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Presentacion

La serie de cursos de autoestudio DISCIPULOS EN MINISTERIO (DEM) esta dise-
fiada para discipulos del Sefior Jesucristo que estan dispuestos a cumplir su orden
de hacer discipulos en todas las naciones (Mateo 28:20).

Un discipulo es un seguidor de su maestro. En el caso de los discipulos de Cristo, no
solo sequimos a nuestro Maestro, también queremos ser como El. Realmente nos falta
mucho para imitarlo. El asunto del discipulado cristiano tiene que ver con permitir que
Jesis sea el duefio, el amo y el Sefor de todo lo que somos. Es decir, que tenga el
control total de nuestra vida. Cuando Cristo JesGs tiene el control absoluto, entonces,
El comenzara a “ser y hacer” en nosotros, atn mas de lo que pudiéramos “ser y hacer”
por nosotros mismos. Este concepto radical de discipulado es para toda la vida.

Como todo proceso, el discipulado tiene sus etapas. La primera es recibir a JesGs
como Salvador y Sefior y aprender que esto significa ceder a nuestra voluntad hasta
llegar al momento especial cuando Jesds toma todo el control de cada aspecto de
nuestra vida. En ese momento, Dios “produce el querer como el hacer, por su buena
voluntad” (Filipenses 2:13) en nosotros. Sin el completo control de Dios, no podemos ser-
virle. El debe producir el hacer como el querer. Unicamente después de “ser”, podemos
pasar a la etapa del “hacer”.

El apéstol Pablo nos dice que “somos hechura suya, creados en Cristo Jesds para
buenas obras, las cuales Dios prepard de antemano para que anduviésemos en ellas”
(Efesios 2:10). Ahora que somos parte del cuerpo de Cristo (la iglesia), y que Jesis
como cabeza nos controla, entonces debemos encontrar como podemos ser de mayor
utilidad para el Cuerpo. La segunda parte del discipulado es perfeccionarnos “para la
obra del ministerio, para la edificacion del cuerpo de Cristo” (Efesios 4:12).

Estos cuadernos de autoestudio nos ayudaran a profundizar en el llamado de servir
a Jesucristo, lo que Dios ha designado para cada uno de nosotros. Ahora somos “linaje
escogido, real sacerdocio, nacion santa, pueblo adquirido por Dios, para que anunciéis
las virtudes de aquel que nos llamo de las tinieblas a su luz admirable” (1 Pedro 2:9).
Una de las mejores maneras de anunciar las virtudes de Jesds es demostrando quién
es El por medio de un ministerio en nuestra iglesia local, es decir, siendo en verdad
una parte activa de su Cuerpo.

Este programa para Discipulos en Ministerio esta compuesto por cuatro cursos ge-
nerales y seis cursos especializados en cada ministerio especifico. Los primeros cuatro
cursos nos orientaran en los pasos basicos del discipulado: (1) 3Quién es Jests y qué sig-
nifica seguirlo? (2) 3Qué significa estar en Cristo? (3) 3Qué significa ser parte del pueblo
de Dios? y (4) 3Qué significa crecer a semejanza de Cristo? Los seis cursos restantes
nos ofreceran contenidos especializados en diferentes ministerios como “Evangelismo”,

"Ministerio pastoral basico”, “Educacion cristiana”, "Comunicaciones cristianas: medios y



literatura”, “"Compasion cristiana”, “Liderazgo”, "Ministerio a la mujer”, "Misiones cris-
tianas” y “"Ministerio juvenil”.

Nuestra oracion es que usted encuentre su funcion en el “cuerpo de Cristo” y que
esta serie de cursos lo ayuden a convertirse en un discipulo involucrado en ministerio.
Por esta razon Dios lo salvo y ahora usted es parte del cuerpo de Cristo.

Dr. Christian Sarmiento
DIRECTOR REGIONAL
Iglesia del Nazareno
America del Sur
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| material que tiene en sus manos forma parte de uno de los cursos del proyecto
1. Discipulos en Ministerio (DEM) que busca perfeccionar a los santos para desem-

pefar su ministerio como establece la Palabra de Dios en Efesios 4:12.

Este material ha sido elaborado por diferentes autores como un recurso de au-
toensefianza para desarrollar con excelencia el ministerio que el Sefior le ha llamado
a realizar en su iglesia local.

De ninguna manera este material pretende sustituir una preparacion acadéemica
formal para las personas que Dios ha llamado a dedicar sus vidas de lleno al ministerio,
porque para tal fin existen varias instituciones de educacion teolégica en los diferentes
paises de nuestra Region.

Como usar este material:

Este curso esta dividido en ocho lecciones, para estudiar ya sea en forma individual o
grupal. Creemos que de ser factible estudiar las lecciones en grupos pequefos sera
de mayor beneficio.

Por estar disefiado el material para autoestudio no requiere necesariamente de un
maestro-guia; sin embargo, si algin pastor o lider avanzado de su iglesia local puede
ayudar estamos seguros que sera de mucho provecho.

Usted puede decidir cudl es el mejor tiempo para estudiar cada leccion. Las mo-
dalidades pueden ser muy variadas y esperamos que se ajusten a su disponibilidad de
horario. Recomendamos que se estudie al menos una leccion por semana.

Antes de empezar cada leccion debe tener en cuenta lo siguiente:

e Dedique un tiempo de oracion antes de comenzar su estudio.

e Tenga a mano una Biblia para poder buscar las citas de referencia que se en-
cuentran en cada una de las lecciones.

e Le recomendamos realizar una leccion a la vez y dedicar tiempo para respon-
der a las preguntas planteadas, asi como hacer las actividades propuestas y lograr los
objetivos establecidos.

En cada leccion usted encontrara diferentes secciones identificadas con sus respec-

tivos iconos. A continuacion le explicamos cual es el significado de cada una de esas
secciones.

DISCIPULOS EN MINISTERIO



ETIVOS

:AS PRINCIPALES

&Por qué hoy es domingo y no sébado el dia del
Sefior en nuestras iglesias?

1. Evidencia Biblica
Hechos 20:7 dice: “El primer dia de la semana, estando
nosotros reunidos para la fraccion del pan’.

2. Evidencia de los Padres de la Iglesia:

San Ignacio de Antiogufa (107 d. C.), dijo: “Los que vivian
segin el orden de cosas antiguas han pasado a la nueva
esperanza, no observando ya el sabado, sino el dia del
Sefior, en el que nuestra vida es bendecida por El y
por su muerte!”

Actividades

OBJETIVOS: Son los logros que usted alcanzara al ter-
minar la leccion. Le recomendamos leerlos y al terminar
la leccion preguntarse si se han cumplido. Estos objeti-
vos estan dirigidos a encaminar sus valores, sus convic-
ciones como creyente, asi como a conocer lo necesario
para cumplir nuestro ministerio.

IDEAS PRINCIPALES: En esta seccion usted encontrara
un resumen de los aspectos mas importantes de la lec-
cion. Lo que lea aqui es lo que se desarrollara de manera
mas detallada a lo largo del contenido. Le sugerimos al
terminar la leccion volver a las Ideas Principales y re-
afirmar los conceptos centrales que aprendio.

AYUDAS DIDACTICAS: En la columna angosta de cada
leccion encontrara algunas consignas relacionadas con
el tema que se esta desarrollando. En la mayoria de los
casos son preguntas o indicaciones que le ayudaran en la
comprension y dialogo con los contenidos.

NOTAS COMPLEMENTARIAS: Son apuntes con infor-
macion adicional que le permitiran profundizar en los
contenidos que esta estudiando.

ACTIVIDADES: Al finalizar cada leccion encontrara al-
guna tarea para reforzar lo aprendido a través de pre-
guntas, esquemas o una consigna de caracter practico.
Le sugerimos dedicar el tiempo necesario para realizar
cada actividad, lo cual le permitira autoevaluarse en
relacion a su aprendizaje.

Le animamos a seguir adelante en su desarrollo espiritual como lider de la iglesia de
Jesucristo. Dios tiene reservado para usted un ministerio maravilloso en su iglesia
local y esperamos que este curso le acompafie e instruya para cumplir esta sagrada

tarea.
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ETIVOS

e Dar a conocer las acciones a desarrollar en el
proceso de escribir.

e Explicar los modelos textuales que existen.

e Mostrar un cuadro comparativo de los diferentes
tipos de textos y sus géneros de expresion.

:AS PRINCIPALES

e Antes de apretfar la primera fecla de la computa-
dora, ore pidiendo sabiduria de lo alto al Sefior,
declarando su incompetencia.

e Sera una buena nota o un buen libro si sabe a
donde apunta, si tiene idea del final antes de sen-

tarse a escribir.

e Tan importante como el final, es el comienzo del
escrito.

10

Es muy dificil ensefiar a es-
cribir con belleza. Uno pue-
de dar métodos, formas con-
venientes, estrategias, pero la
belleza se la pone cada uno.
Hay pocos predicadores que
subirian a predicar sin orar.
30ramos antes de escribir?
Antes de apretar la prime-
ra tecla de la computadora o
laptop, ore pidiendo sabiduria
de lo alto al Sefior, declarando
su incompetencia. (“Sefior, sin
tu ayuda nada puedo hacer”).

Es bueno que en la mesa
de trabajo no falte un diccio-
nario, para conocer el signi-
ficado real de algunas pala-
bras; y un libro de sindnimos,
para no repetir palabras vy
encontrar variantes.

Fl largo y minucioso
proceso de escribir
necesita de acciones

cCoOmo:

1.- Investigar

Averiglie todo lo que pueda
sobre el tema a tratar. Re-
corra en primer lugar lo que
dice la Biblia al respecto.
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Luego, empapese del tema con

libros y revistas. Tome notas,
las que puede usar en el trans-

curso de su escrito, mencionado

la fuente; es decir, declarando
de donde las ha tomado.

2.- Ordenar ideas

Bosqueje en papel los puntos principales que va a tratar, el

orden en que lo hard y si tiene subtemas y ejemplos. Piense

en un esqueleto al que va a ir agregando carne, piel, color,

etc.

3.- El rengldn inicial Si va a escribir sobre la
importancia de la santidad,

Dé mucha importancia a haga un boceto: Comienzo

los primeros cinco reglo- mencionando dos o tres

personas que fueron o son

nes. Si no atrapa al lector ejemplo de santidad; luego

en ellos, se le escapay no hablo sobre lo que dice la

lo consigue mas. Hoy el | gipliq al respecto y, termino
lector tiene mucha prisa. con lo que se ve hoy en el

Para ello debe prohibirse medio evanggélico.
caer en lugares comunes o

frases hechas.

Comenzar con una frase impactante es muy bueno. Un

articulo del evangelista Alberto Mottesi comenzaba diciendo:
"Los evangélicos son locos o son ingenuos”. Por su parte, Luis

Palau empieza un articulo asi: "Me lancé del trampolin sin

saber nadar”. Pensemos por un momento esos cinco renglo-
nes claves.

Ejemplos de frases hechas
y gastadas: “Corria el afio
1973.." 0 “La Biblia dice...”

4.- Sacrificar

Sacrifique la belleza lite- 0 “*Hagamos un poco de
raria por la claridad, si es historia...”
necesario.

Hay palabras que quedan muy lindas, que enriquecen el

escrito, pero que no son tan claras como otras. 1 Qué frase

1 impactante se

5.- No dar nada por sentado | le ocurre

Escriba como si lo hiciera para nifos pero con significado
para adultos.

11



DISCIPULOS EN MINISTERIO

El escritor se
perfecciona
escribiendo

12

Es mejor cuando pensamos que nuestros lectores no sa-
ben nada del tema porque suponer que hay cosas sabidas es
dejar a un gran sector sin entender (“Todos conocemos ya
cual fue la reaccion de Josué y Caleb...”Y la realidad es que
no todos conocen ese texto biblico).

Si bien es bueno hacer economia de palabras, recuerde
que escribimos para ofros y no para nosotros. Los escritos
largos asustan al lector y hay una verdad en periodismo que
expresa: "Lo que se dice con 1.000 palabras, se puede decir
igualmente con 500"

6.- Dominar la gramatica
No escriba la palabra

Los editores son duros con argucias, ponga: fretas.

los errores de gramatica No escriba: Entrd en un

o sintaxis. Es importante mutismo total; es mas facil
aprender cuando “por que” que entiendan: Se quedd

va junto y cudndo va sepa- callado.

rado; o si "sdlo” lleva o no
acento, por citar algunos
pocos ejemplos.

No diga: nimiedades, diga:
pequefieces.

Una de las formas de conocer la gramatica es leyendo a
otros. Sea critico al leer, si usted no lee, su caudal de pala-
bras sera escaso.

Marque parrafos que estén bien escritos y analicelos.
Cuando lea, busque el significado de palabras que no conoce.
El que descubre los secretos de la sintaxis (modo de enlazar
u ordenar las palabras) hace que esa escritura suene como
mdsica.

7.- Ser disciplinado

Es una buena costumbre poner fecha y conservar los escri-
tos para ver la evolucion que vamos teniendo en nuestra re-
daccion. Como un atleta se mantiene en forma practicando,
el escritor evoluciona escribiendo.

No debemos olvidar que para que nuestros escritos cum-
plan su funcion deben reflejar los valores o los temas que
interesan a los lectores y, al mismo tiempo elevarlos.

Acostimbrese a practicar una de las grandes virtudes
del arte de escribir: La SINTESIS. Si usted logra transmitir
hechos con creatividad y pocas palabras, usted tiene un fu-
turo en su pluma.
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Para poder llegar al lector es fundamental tener en claro

el perfil de ellos. No es lo mismo escribir para la revista de
la Academia de Historia que escribir para un periodico de

barrio.

Relea y reescriba. De ser necesario use el cesto de basu-
ra. Pula, pula mucho y haga que al menos una persona lea su

trabajo. Hay un librito muy interesante: “El arte de tachar”.
Esta comprobado que podemos tachar el 50% sin afectar
nada de lo escrito. Hay cientos de términos que no cumplen
ninguna funcion.

8. La curiosidad, una herramienta clave.

Trate de estar muy bien informa-
do, especialmente de aquello que
es su especialidad. Tenga su ban-
co de memoria, tome notas de lo
que le interesa, recorte articulos,
haga fotocopias. Una sugerencia
practica para guardar su “banco de memoria” es que se
compre una “carpeta acordedn por abecedario”; o, en el
mejor de los casos, guardelo en su computadora.

Llegue a la “fuente” informativa. No se conforme en ha-
blar con terceros o hacer caso a rumores. No hay como es-
cribir de algo que se conoce de “primera agua”.

Acepte los comentarios adversos que genere un escrito
suyo y documeéntese de tal manera que usted pueda defen-
der su postura con fundamento y conviccion. |

Si usted cree
| que es dificil

escribir...
Sea cuidadoso con la puntuacion. Una mala puntuacion pue- pues lo es

de arruinar todo un concepto. Ella, la buena puntuacion, -
ayuda a caminar al lector y a evitar el desorden. Una ora-
cion no sale bien en la primera intencion. Hay que trabajar
y trabajar.

9. La puntuacion

Escriba oraciones y parrafos muy breves colocando la
mayor cantidad posible de puntos seguidos y puntos aparte.
Que la adjetivacion sea directa y breve, destinada a aclarar
y a mejorar la imagen ofrecida por el sustantivo.

Elija palabras precisas. Deje de lado las palabras ambi-
guas o equivocadas. A veces, por ser tan floridos, dejamos al
lector sin entender.

13



DISCIPULOS EN MINISTERIO

Sera una buena nota o un buen libro si sabe a donde
apunta. Si tiene idea del final antes de sentarse a escribir.
Pero, insisto, porque esto es clave, tan importante como el
final, es el comienzo.

Modelos textuales

Podriamos decir que es la
forma en la que el texto
se organiza. Estos mode-

Ejemplo: Aquella campaia
puede inscribirse entre las

los fextuales (50 6, se- que mas frutos brindaron...
gan los autores) se eligen

ya en la planificacion de la iNo!, no la complique
escritura y ayudan a or- tanto. Ponga directamente:

Aquella campaia fue muy

anizar las ideas, crear la P
9 ! fructifera.

estructura textual y dar
coherencia y cohesion al
producto final.

Cuadro de los modelos textuales Yy coOmo se

rePresentan

Formas de expresion - $Como se presentan?
Modelos textuales
o Secuencias textuales

Descripcion Presenta los rasgos y las
caracteristicas de objetos,
de la naturaleza, del paisaje,
de vegetales, de animales y
de personas. La descripcion

Tan puede ser objetiva y subjetiva,
importante L literaria y técnica. Cualquiera
como el de ellas se identifica por la
final de un T minuciosidad y el detallismo

. de los elementos que integran
escrito, es el r el objeto tematico de que se
comienzo trate.

Sirve para relatar o contar
Narracion hechos reales, imaginarios o
ficticios que se desarrollan
durante un perfodo de tiempo
en medio de algdn escenario
con unos deferminados
personajes. En la narracion
es importante la accion de
los personajes que esta
ligada a los hechos que se
relatan generalmente de modo
lineal, siguiendo el esquema
clasico: planteamiento, nudo y
desenlace; es decir, principio,
medio y fin.

14
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Formas de expresion - :Como se presentan?

Modelos textuales
0 Secuencias textuales

Exposicion Plantea un tema que ha de ser
explicado con ideas ordenadas,
objetivas y claras para que

pueda ser comprendido e

interpretado certeramente por
los lectores. Predomina el orden

ldgico —presentacion, cuerpo y
conclusion— con un desarrollo

deductivo o inductivo.

Suele presentarse unida a la
Argumentacion exposicion con la incorporacion

de razones que sirven para
defender las ideas propuestas

y contrarrestar otras ajenas.

Dialogo Muestra la relacion
comunicativa interpersonal que

se produce entre dos o mas
interlocutores. A través del

dialogo se observa el grado
cultural y el dominio lingiifstico

de los hablantes.

Epistola o carta Se muestra como mensaje
escrito que juega con la 2¢

persona, destinatario ausente, y
con la 12 persona, el remitente.

En funcion de la relacion entre
remitente y destinatario se

elegira t o usted, en singular,

y vosotros/as y ustedes, en
plural.

Cuadro comParativo de los diferentes tipos de

textos ysus géneros de expresién

Texto descriptivo:

Objetos fijos, acercados en espacio y sin avance

temporal. Vision contemplativa y estatica de la realidad.

Descripcion objetiva / subjetiva.

Literaria / cientifica o técnica (academica).

Literaria: de objetos (cinematografica, cronografica,

pictorica, topografica) de personas (autorretrato,
caricatura, etopeya, prosopografia, retrato); de

animales y de escenas.

Texto expositivo

Expone: explica con claridad y orden ideas sobre un
determinado tema.

15
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Finalidad: transmitir conocimientos, experiencias,
saberes cientificos, historicos, culturales y artistico-
literarios.

Géneros: monografia, examenes, trabajos didacticos
o escolares, analisis y comentarios, articulos,
informes, conferencias, disertaciones, editoriales,
ensayos, textos informativos (noticias), cartas
comerciales, instancias, solicitudes, etc.

Texto argumentativo

Argumentacién: forma de expresion que presenta
opiniones, hechos o ideas sobre un tema expuesto
con el proposito de convencer.

Orden: presentacion, propuesta, demostracion y
conclusion.

Géneros: similares a los expositivos. Articulos,
ensayos, monografias, tesis, comentarios y trabajos
de investigacion, manuales, informes, descripciones
cientificas.

Para poder escribir se necesita:

1.- CURIOSIDAD. Esto genera ideas, permite descubrir
cosas Yy acrecienta nuestra cultura.

2.- ENERGIA. Cuando uno tiene que escribir un libro, la
energia es fundamental.

3.- PERSISTENCIA en el aprendizaje. Aquellos que
tengan esta virtud no pararan de evolucionar.

4.- DEDICACION. Sobre todo si uno quiere terminar un
libro.

5.- TRABAJO DURO. Hay talentosos que no tienen
energia ni persistencia; esos no llegan. Los no talentosos
con energia y perseverancia terminan haciendo cosas
importantes.

6.- DISPOSICION PARA INVESTIGAR.

7.- CONOCIMIENTO DE LA AUDIENCIA. El libro se
publicard y nuestros escritos se leeran si responden a
las necesidades del mercado.

16 \




La comunicacion por la Palabra imPrcsa

Texto dialéogico

Conversacion entre dos o mas interlocutores.

En la lengua escrita, el escritor desaparece detras
de los personagjes.

Aparece en teatro, novela, cuento, relato, apélogo,
fabula, prosa didactica, prosa dialéctica, ensayo,
guion de cine, TV... monodlogo, soliloquio (interno).

Estilo directo, alusivo, indirecto e indirecto libre.

Texto epistolar

Mensaje escrito dirigido a personas ausentes y
distantes en el espacio, por lo general mediante la
carta.

Sus partes: (Membrete), lugar y fecha,
encabezamiento, saludo, introduccion, cuerpo,
despedida, (PD).

Texto profesional o administrativo

Exige el empleo de estructuras formalizadas donde
ajustar un contenido especifico (frecuentemente,
consecuencias juridicas).

A menudo, estructura prefijada (formulario).

Tipos: Curriculum Vitae, carta de presenfacién,
informe, instancia, acta, propuesta, proyecto,
comunicado, nota, etc.

Texto académico

Informacion estructurada.

Tipos: Resumen, ensayo, tesis doctoral, articulo
cientifico, texto de opinion, resefia critica, etc.

17
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Turmpo C)

Instrucciones

L. Realice una lista de por lo menos 5 temas que le interesan y sobre
los cuales le gustaria escribir. Debajo de cada tema escriba por
qué desea escribir sobre ello. Mas abajo coloque bibliografia que ya
conoce existe al respecto. Bosqueje algunas ideas.

2. Escriba una carta a su hermana contandole que le cobraron de mas
en su servicio de teléfono. Escriba otra carta a la compafifa de
teléfonos haciendo el reclamo correspondiente. ;Qué diferencias
encuentra entre estos dos tipos de notas?

18
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| eccion 2

El boletin de
prensa y la “imagen

institucional”

ETIVOS

Orientar a la iglesia local para escribir un boletin
de prensa.

Dar sugerencias basicas para distribuir un boletin
de prensa.

Mostrar la importancia del cuidado de la imagen
institucional.

:AS PRINCIPALES

No es suficiente una buena campafia publicitaria
de imagen que diga quiénes somos y qué hacemos.
Nuestro plblico quiere ver, en vez de oir, nuestros
valores corporativos.

Nunca permita que hablen mal de su iglesia u
organizacion (escuela, comedor, asociacion, fun-
dacion, etc.) en un noticiero o en una publicacion.
Debe salir al paso y aclarar lo que sea necesario
y no quedarse callado. Recuerde que el silencio
también comunica algo. De nada sirve decir una
cosa si hacemos otra.

e Una institucion que no co-
lmunica lo que hace, por
muy bueno que esto sea,
simplemente no existe!

Cuando una institucion con
injerencia en la vida publica no
comunica nada de lo que hace
porque no existe mucho interés
en su imagen, vienen las situa-
ciones de crisis y entonces son
los medios de comunicacion los
que empiezan a controlar la
agenda y no lo inverso.

Hay iglesias o institucio-
nes que nunca comunicaron
sus buenas acciones Yy solo se
dedicaron a trabajar de ma-
nera eficiente. Cuando sobre-
vinieron ataques mediaticos
tendientes a danar su repu-
tacion, comenzaron a inver-
tir en comunicar, cuando ya
habia demasiados adjetivos
negativos muy posicionados.
jEsto es apagar el incendio!,
ser reactivo cuando se pudo
ser proactivo.

Asi como el gobierno no
se puede dar el lujo de no
utilizar estrategias para co-
municar sus acciones, la igle-
sia tampoco deberia.

Existen distinfas herra-
mientas de la comunicacion
que podemos utilizar para
obtener una buena imagen
institucional:

1. Los boletines
de prensa son
una herramienta
importante para
comunicarse
con periodistas
profesionales y para
anunciar noticias
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directamente con los pares, por ejemplo otras

denominaciones, o la comunidad propia. | .
Qué podemos

2. Un comunicado o boletin de prensa se utiliza para | hf:::rgilta
informar a los medios sobre algin acontecimiento 1 la imagen
especifico de la iglesia o institucion, la finalidad es | institucional
que se publique en algin medio de comunicacion. a través de la

| comunicacion

3. Ayuda a promocionar algo que a las personas le interesa. - permanente

El hecho de enviar un comunicado de prensa o boletin a uno

o varios periodistas no nos asegura que se publicara. Para que los
periodistas lo tomen en cuenta se deben cuidar algunos puntos,

veamos algunos de ellos que son de vital importancia:

e ;Cual es el piblico al
que quiere llegar?

® ;Qué es lo que buscan
los lectores y qué les

ofrece el comunicado?

e ;Proporciona el
comunicado informacion

importante o simplemente

otra oferta? 7

e ;Cual es el apoyo o

justificacion para la informacion del comunicado?

e ;Cual es el tono del comunicado?

e ;Qué espera alcanzar con el comunicado: 1
solicitar ayuda, promover una actividad, difundir

informacion...? Podria presentar

- un tema
atractivo para
Fltema ! el boletin de
- prensa de su

El tema de un boletin de prensa debe ser atractivo, impor- - iglesia local

tante, infrecuente, de interés humano y de actualidad. Ante
todo se debe definir el plblico al que ira dirigido y el obje-

tivo del mismo considerando estas preguntas: 3Qué? 3Quien?
3Como? 3Cudndo? 3;Donde? 3Por qué? A estas seis cuestiones

se puede afiadir una mas: ;Para qué?

Orientaciones basicas para escribir un boletin de

Prensa:

- Un boletin debe ser conciso.
21
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5ugerencias basicas

Debe editarse cuidadosamente. No necesita contratar
a un editor profesional, pero al menos pida consejo y
apoyo de colegas y amigos.

Su extension no debe superar una hoja.

Una nota bien redactada debe comenzar por el tema
mas novedoso o impactante en el parrafo inicial.

Redacte la noticia en tres lineas o menos.
Los parrafos que siguen deben describir la noticia.

Cada entrega debe concluir con informacion sobre
como contactarse con el emisor, incluyendo nombre
de la persona de contacto, un correo electronico,
teléfono vy sitio web (URL).

ara distribuir un Es muy Gtil recibir consejos
oletin de prensa e ideas para escribir

1)

Envie su nota de prensa
a los canales apropiados.

boletines de prensa leyendo
otros boletines de prensa,
publicaciones de como
hacerlo, hablando con
expertos y visitando los
Los periodicos que sitios web de otros medios
tienen cobertura de comunicacion.
local y los que tienen

cobertura nacional
con secciones especializadas.

2) La estaciones de radio, con programas enfocados.

3) Revistas especializadas.

Su boletin de prensa deberia sonar como una noticia y no

como publicidad.

Es muy Gtil recibir consejos e ideas para escribir boleti-
nes de prensa leyendo otros boletines de prensa, publicacio-

nes de como hacerlo, hablando con expertos y visitando los
sitios web de otros medios de comunicacion.

Consejos sobre como elaborar boletines de

Prensa Sin abusar ClC C”OS:

L.

2.

El contenido: explicar los hechos sin emitir juicios.

El titulo: Un buen titulo invita a leer la noticia.
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3. La presentacion: Un buen tamaiio de letra es 11 6 12
puntos para el texto y 14 6 16 para el titulo.
4. El envio: Debera realizarse en la fecha que desee se
publique.
5. Agradecer su publicacion permite tener las puertas
abiertas con el medio.
1 Recuerde
Dieciséis ideas para boletines de prensa | que de estos
1 5 aspectos
e Ofrecer servicios (Ej.: Bolsa de trabajo, depende
consejamiento familiar, etc.) 1 que nuestra
a ! ’ noticia sea

difundida o no

- Y que nuestra
iglesia sea

cada vez mas
- conocida

Mostrar los resultados de una encuesta o consulta
que acaba de realizar y es de interés comunitario.

Un evento o seminario que esté auspiciando.

Alguna clase o seminario gratuito de interés
comunitario que esté ensefando.

La inauguracion de un edificio, escuela, jardin de
ninos, servicio a la comunidad, etc.

Un premio o reconocimiento que la iglesia ha ganado.

El envio gratuito por correo electroénico de un
newsletter de su publicacion.

Nuevos productos o servicios en linea que este
obsequiando. (Ej.: Tratados sobre temas especificos,
Biblias, etc.)

Una asociacion o acuerdo que esté empezando. (Ej:.
con el colegio u hospital de la comunidad)

Una persona famosa que esté asistiendo a su iglesia.

Campafias especificas sobre valores, conductas
sociales, adicciones, etc.

Lanzamiento de un libro o presentacion de un autor.

Un experto o celebridad que esté hablando en su
espacio.

Un evento para levantar fondos.

Un certamen o concurso.

Patrocinios que esté realizando. 23
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El comportamiento
de toda la
organizacion es
la mejor carta de
presentacion

24

sFor qué es tan imPortante cuidarla imagen

institucional?

Hablamos mucho de proteger, preservar y cuidar la imagen
institucional o imagen corporativa. ;Qué es la imagen? 3;Por
qué es tan importante cuidar la reputacién corporativa o
institucional? Sencillamente porque es el activo mas valioso
de una corporacion. Los edificios, equipos, vehiculos, incluso
las marcas, tienen un valor
infimo comparado con el de

la imagen corporativa, que Una iglesia con buena
se ha forjado a lo largo de imagen es aquella en donde
los afhos y cuyo valor mone- las personas quieren asistir,
tario es incalculable. los profesionales quieren

participar, con quien los
proveedores quieren tener
tratos comerciales, donde
las personas quieren fener
lo que se ofrece, sus

Es sumamente importan-
te preocuparse por la per-
cepcion que los diferentes

publicos fienen sobre nues- valores son reconocidos y
tras instituciones. El publico sus miembros mismos los
lo conforma todos aquellos reflejan.

individuos o instituciones
que tienen algin contac-
to con la organizacion en
cualquier momento especifico de su desarrollo. Bien sean los
plblicos internos (miembros, alumnos, directivos, padrinos,
etc.), los piblicos externos (personas en general, las otras
instituciones y organizaciones que operan en el entorno, las
empresas que nos brindan servicios, los miembros potencia-
les). Es importante que todos posean una imagen adecuada
de nuestra organizacion.

[Tntonces, @qué esla imagen?

Una imagen es el conjunto de significados por los que llega-
mos a conocer un objeto (institucion) y a través de la cual
las personas la describen, recuerdan y relacionan. Es el re-
sultado de la interaccion de creencias, ideas, sentimientos e
impresiones que sobre esa empresa tiene una persona o un
conjunto de personas. (Dowling, 1986).

Ahora bien, para generar imagen no basta desarrollar un
logotipo bonito, utilizar colores electrizantes, inundar los me-
dios de comunicacion con esloganes o escribir una linda de-
claracion de mision. La mejor imagen es aquella que comulga
integramente con los valores y las creencias de nuestra or-
ganizacion; es decir, es aquella que refleja fielmente las ca-
racteristicas de nuestra filosofia y cultura organizacionales.
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Es, ademas, aquella que se apega con fidelidad a las carac-
teristicas de nuestra mision y logra empatar lo que hacemos
con lo que decimos. En otras palabras, la imagen debe emanar
directamente de nuestra identidad.

No es suficiente una buena

campana publicitaria de ima- Un mal testimonio
gen que diga quiénes somos Yy habla tan mal de
qué hacemos. Nuestro publi- una iglesia como un
co quiere ver, en vez de ofr, impreso de periddico
nuestros valores corporativos. con faltas de
ortografia.

El cuidado en la gene-
racion de una buena imagen
debe estar fundamentado en el actuar cotidiano de la or-
ganizacion. Un mal testimonio habla tan mal de una iglesia
como un impreso de periédico con faltas de ortografia.

Nunca permita que hablen mal de su iglesia u organi-
zacion (escuela, comedor, asociacion, fundacion, etc.) en un
noticiero o en una publicacion. Debe salir al paso y aclarar
lo que sea necesario y no quedarse callado. Recuerde que el
silencio también comunica algo. De nada sirve decir una cosa
si hacemos otra.

LFor qué entonces es tan imPortante mantener una

buena imagen corPorativa’?

Porque:

® Una imagen corporativa positiva es condicion
indispensable para la continuidad y el éxito
estrategico (Blauw, 1990).

e Una imagen corporativa sélida es un incentivo para
el crecimiento y genera confianza entre el pablico
interno y el externo (Blauw, 1994).

e Una buena imagen ayuda a la empresa a atraer
a la gente necesaria para su éxito: personas,
benefactores, empleados... (Chajet, 1989).

Analicemos el siguiente caso:

El pastor de la iglesia recibe un mensaje de un periodista
pidiéendole una cita para aclarar una denuncia sobre actos
de corrupcion. El pastor borra el mensaje y espera que el
comunicador desaparezca para siempre.

25
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Otro pastor recibe una llamada de un periodista y la
atiende, concediéndole la entrevista de inmediato sobre un
tema polémico, alli mismo, por teléfono.

Piense por un momento... 3Cual de los dos hizo lo correcto?

iNinguno! Los dos se encaminan hacia errores garrafales
con los medios de comunicacion que pudieran dafar seria-
mente la imagen de la iglesia y su desarrollo personal.

Cons?os para manejar una entrevista dificil ante

los medios de comunicacion

Para lograr una relacion eficiente con los representantes
de los medios de comunicacion se necesita preparacion, un
mensaje estratégicamente bien estructurado, aplicacion de
técnicas de manejo de una entrevista, cautela y astucia, ner-
vios bien templados, y buscar ayuda de profesionales en el
area de las relaciones publicas.

Hay que estar conscientes
que una entrevista en los medios
de comunicacion no es una con-
versacion entre amigos, aunque
sea off the record. Cualquier
cosa negativa que, de forma
imprudente e improvisada, us-
ted diga, pudiera convertirse en
el titular de primera plana del
principal periddico de su ciudad
y afectar la imagen y las re-
laciones plblicas institucionales.

E’rores mas comunes:

1. Esconderse de los periodistas: Negarse a declarar
acerca de un tema de dominio pdblico que involucra
a su iglesia es sugerir que se esconde algo. Esto es
fulminante: El silencio también comunica algo.

2. Contestar con el simple “sin comentarios”. Una
solucion mejor es decirle al periodista el porque,
exactamente, no es posible dar respuesta a su
pregunta y comentar el tema con todo detalle: Porque
las negociaciones han llegado a un punto delicado,
las discusiones sobre el tema adn no han terminado,
porque adn no he recibido el informe completo, porque
los interesados no han sido informados todavia, etc.
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Improvisar: Fracaso seguro. Un encuentro con

los medios de comunicacion debe prepararse
cuidadosamente para sacarle el maximo provecho y

que sea eficiente tanto para el periodista como para

nosotros. Hay que atenderlo y darle la informacion

que busca pero él también debe publicar y transmitir
mis mensajes estratégicamente preparados. Por otra

parte, no siempre se respetara nuestro discurso, por

lo que conviene ser claro y conciso.

Extenderse en las declaraciones: Asi como no decir

nada no es recomendable, el decir demasiado puede

acarrearle problemas. Debemos colaborar, pero con
ciertos limites, no saliéndonos del contexto que

hemos definido para comunicar.

Mentir: Si la mentira se descubre la credibilidad se

pierde para siempre.

Ofrecer respuestas especulativas o de las que

no tengamos certeza absoluta. Tenemos derecho a

decir, “"desconozco el tema”, “no estoy informado”,

zn

A\
no se .

Discutir y atacar a

los periodistas: Bajo El requisito fundamental
ningln punto debemos para trabajar con éxito
pe[ear con la prensa. en cualquier rama de los
medios de comunicacion es
No prever las entender como funcionan y

preguntas dificiles: cuadles son sus necesidades.

Hay que anticipar El cuidado de la imagen

corporativa es vital y solo
todas y cada una de P 7S¢
puede lograrse a traves

las preggn’ras diﬁc.iles de un plan de relaciones
que pudieran surgir piblicas que contemple

y decidir si se van todas estas contingencias.

a contestar o no. Si

se van a contestar,
hay que preparar

muy bien las respuestas. Si no se van a contestar,

es importante tener preparada una estrategia bien

clara para evitar estas preguntas de una manera
amable, que a su vez no dé lugar a que se insista

sobre ellas.

27
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Instrucciones

1. Realice una investigacion en los “boletines de prensa” de
la web sobre empresas de primera linea e instituciones reconocidas.
sPuede encontrar alguno de denominaciones o iglesias? 3Cumplen con
las caracteristicas que desarrollamos en esta leccion? Especifique.

2. :Qué aprendio en esta leccion y como puede realizarlo en su iglesia
local?
BIBLIOGRAFIA

;Como. elaborar comunicados de prensa eficaces? - Kevin Nunley
Estrategias de comunicacion y relaciones pablicas - Jhon Maceen
Manual de periodismo - Vicente Lefero

Planeacion estratégica, lo que todo director debe saber - A. Steiner
La estructuracion de las organizaciones - U. Minzberg

28




> -

"l
-

| _Lar'claccic'm Pe:%@d‘istica |

Leccic')n %

v W




30

| eccion 3

| a redaccion

Periodl’s’cica

ETIVOS

Ensefiar qué se entiende por mensaje periodistico.

Mostrar la diferencia que existe entre lenguaje
oral y escrito.

Analizar los distintos tipos del género periodistico.

AS PRINCIPALES

Teniendo en cuenta los aspectos que confor-
man el lenguaje periodistico y las diferencias
establecidas entre hablar y escribir, para
redactar un texto es necesario reubicar el
acto de escritura desde el componente basico
de la informacion.

El mensaje periodistico, aparte de ser un he-
cho comunicable, cumple con la funcion for-
mativa por los juicios de valor que se emiten.

or periodismo se entiende

la funcion social de reco-
pilar, procesar y difundir por
cualquier medio de comuni-
cacion (mass media) una no-
ticia de interes plblico, para
informar y formar, asi como
también persuadir de algo y
entretener. El mensaje pe-
riodistico, aparte de ser un
hecho comunicable, cumple
con la funcion formativa por
los juicios de valor que se
emiten. Otra finalidad es la
recreacion, abarcando diver-
sos generos: humor, ensayos,
etc.

Asi, pues, “el periodis-
mo incluye comunicacion por
esencia, informacion por ne-
cesidad, formacion por deseo
de orientar, entretenimiento
por naturaleza, y todo ello
dentro de un area envolven-
te que incluye estilo, técnica
y representacion adecuada”
(Acosta Montoro, 1973, p. 54).

El diario es una publica-
cion periodistica que apare-
ce todos los dias. Es de tipo
informativo y, por tanto, debe
ser actual, tratando de abar-
car todos los temas en sus
distintas facetas y ambitos;
su proposito es la difusion.
Puede ser de aparicion ma-
tutina o vespertina, divididos
en suplementos y secciones.
El formato del diario puede
ser sdbana o tabloide. Su
contenido esta conformado
por noticias de interés gene-
ral, comentarios, entreteni-
mientos y publicidad. Cumple
con el objetivo de llegar a
una mayor cantidad de lec-
tores v, por tal razon, su re-
daccion es de manera agil y



dinamica. Tiene la triple fi-
nalidad de: informar, formar
y entretfener.

El periodico es una publi-
cacion que aparece distanciada
una de otra, es decir, en forma
semanal, mensual, bimestral o
semestral, y su lapso no puede
exceder de un afo. Sus ejem-
plares deben estar fechados,
numerados Yy rotulados con un
mismo titulo.

La revista es una publicacion periodica por cuadernos,
con escritos sobre varias materias, o sobre una sola en es-
pecial.

La realidad social esta supeditada, en gran medida, a la
influencia de los medios masivos de comunicacion. Aunque
todos los medios dan la misma informacion, difieren en su
tratamiento.

Segin la opinion de Martin Vivaldi, redactar significa eti-
mologicamente: compilar o poner en orden. En un sentido mas
preciso, consiste en expresar por escrito los pensamientos
o conocimientos ordenados con anterioridad. Redactar bien
es construir la frase con exactitud, originalidad, concision y
claridad.

La redaccion periodistica queda conformada por la utili-
zacion de distintos elementos: lenguaje, orden del relato y la
aplicacion de un estilo.

I‘~E><Prcsic')n oral

Definicion de lenguaje

Podemos definir al lenguaje como la facultad que posee el
género humano para comunicarse con los de su misma espe-
cie mediante sonidos articulados.

El lenguaje puede ser oral y escrito, lo que no decimos con
palabras puede estar representado con los gestos; creando, a
su vez, un metalenguaje complementario a nuestro discurso.

Por intuicion se sabe que existe una diferencia marcada
entre el lenguaje oral y el lenguaje escrito.

| aredaccion pe riodistica

Conoce las
diferencias
entre los 3
principales
productos de la
prensa grafica

31
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Lenguadje oral: Lenguaje escrito

Se utiliza para la comunicacion Se lo considera como “tradicional”,

Se escribe de
la misma forma
una novela,
un libro y una
noticia

Nadie escribe
como habla,
porque al hablar
nos permitimos
utilizar
redundancias
y un fraseo
incondicional,
lejos de respetar
las leyes
gramaticales

interpersonal y cotidiana,

de base comin, en el que

se reconocen los siguientes
aspectos:

La informalidad en los dichos,
es decir, no esta estructurado
como el lenguaje escrito.

Los codigos lingiifsticos que
se manejan solo se pueden
interpretar por la comunidad
a la que pertenecen los
hablantes.

Se pueden inventar palabras
que definen una situacion
especffica, como por ej.,
vacacionar (ya de uso aceptado
en ciertos pafses).
Intervienen en el

discurso otros elementos
complementarios para la
transmision de ideas: gestos,
tono de voz, sefias, etcétera.
La conversacion no se
inferrumpe, sino que se puede
disgregar hacia otros temas.
El vocabulario que se emplea
es restringido y, a veces, muy
rudimentario.

Se finaliza la conversacion
cuando ambos interlocutores
deciden hacerlo.

ya que regula los aspectos
formales de la lengua. Se
reconocen las siguientes
caracterfsticas:

El empleo de reglas para la
sintaxis y ortografia que se
establecen en el discurso.

El uso extensivo de vocablos
“cultos” y “técnicos”, incluso

la aplicacion de neologismos
aceptados por la comunidad
académica.

El empleo de la formalidad
como regla especifica y el uso
de los géneros para establecer
el enfoque comunicativo.

Una marcada tendencia hacia lo
especffico, en lo que respecta a
la idea central del discurso.

Enriquecimiento del idioma

por el manejo y uso de
determinados conceptos.
Cuando se escribe, se piensa
en un posible lector o en uno
especifico que lo leera.

El redactor, mediante el
empleo de un género, decide la
finalizacion del discurso, ya sea
a modo de cierre o en forma
anticipada.

El lenguaje periodistico

32

Es posible conceptuar al lenguaje periodistico como la materia
prima que el periodista utiliza a diario, mediante la incorpora-
cion de un conjunto de palabras y expresiones que definen su
personalidad y la del medio en que desarrolla su tarea. Segdn
Martinez Albertos, las notas ideales del lenguaje periodistico
escrito pueden sintetizarse en el siguiente orden:

1) Correccion (lengua no literal, proxima a la lengua
coloquial culta).

2) Concision (frases cortas, de 30 a 35 silabas por
frase; con 16 6 17 palabras).

3) Claridad (verbos adecuados en forma activa y modo
indicativo).

4) Captacion del receptor (mediante un lenguaje
expresivo, desde las primeras lineas).



5) Lenguaje de produccion colectiva (el resultado final
se brinda a los lectores).

6) Lenguaje mixto. La pluralidad de los codigos
concurrentes hace que los diferentes lenguajes
se condicionen entre si. El codigo rector también
surge del influjo de los codigos menores (Citado por
Santamaria, 1990, p. 25).

Vocablos técnicos

La utilizacion de términos técnicos resulta indispensable v,
en muchos casos, deben usarse en el idioma original, ya que
no admiten traducciones. El adjetivo técnico, segin el dic-
cionario, se aplica a las palabras o expresiones empleadas
exclusivamente, y con sentido distinto de lo vulgar; es el
lenguaje propio del arte, la ciencia, los oficios... De ahi que,
en el lenguaje técnico, los vocablos especializados son ab-
solutamente insustituibles y no se pueden retirar del texto
para colocar otros que actlen como sinonimos o casi sino-
nimos.

A su vez, es posible identificar una gran variedad de len-
guajes, entre los que se destacan: cientifico, técnico, compu-
tacional, antropologico, teologico, etc. El periodismo no cons-
tituye una excepcion, ya que se ha creado en su entorno un
vocabulario especifico que definen los términos técnicos (Ej.
columna).

Lugares comunes

En el lenguaje, un lugar comin se refiere a las distintas
frases que, por su popularidad, se han convertido en una
expresion agotada.

Otra clasificacion de
lugares comunes es la tipi-
ca muletilla, que se emplea
como una frase acomoda-
da en cualquier discurso, incendio de pastos
insustancial y carente de naturales, no sin esfuerzo,
sentido. denodado interés, desenlace

fatal, buscar la felicidad,
suefios imposibles, tensa
calma, héroe por azar,
airosa revancha de la vida,
celosa cautela, la lucha por
la justicia, los agentes del
orden, etc.

Ejemplo: citamos la
primavera de la vida
(refiriendose a la juventud),

Ejemplos: jBueno!, aga-
rro, a nivel, jviste?, o sea,
nada, pasa por, es como
que, interesante, etc.

[ aredaccion Periodistica
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2. ExPrcsién escrita

Teniendo en cuenta los aspectos que conforman el lenguaje
periodistico y las diferencias establecidas entre hablar y
escribir, para redactar un texto es necesario reubicar el
acto de escritura desde el componente basico de la infor-
macion.

Para ello, es posible diferenciar “la entrada” del “cuerpo
del texto”, en el siguiente ordenamiento.

2.1. Redaccion de entrada

Es un texto que se compone de un parrafo (alrededor de 16 6
17 palabras) en el que se desarrolla el contenido del hecho que
se quiera informar. Constituye el punto de partida para captar
la atencion del lector. Los modelos de entrada mas tipicos son:
la cita, la enumeracion, la descriptiva, entre otros.

2.2. Redaccion del cuerpo

En la redaccion del cuerpo textual se recurre a tres tipo-
logias basicas de relatos: expositivo, narrativo-descriptivo
y mixto.

e Relato expositivo: Con un tono objetivo, se sintetiza
lo acontecido, omitiendo sus detalles. Se redacta
a la distancia, utilizando verbos en presente,
sin adjetivos. Pertenece al género de la nota
informativa.

e Relato narrativo-descriptivo: Este tipo de relato es
opuesto al anterior, ya que se utiliza la descripcion
y el relato de accion para involucrarse en el
suceso. Los detalles del lugar se describen en
forma minuciosa, enmarcados en una cronologia.
Intervienen la descripcion y la narracion de hechos.

La descripcion se puede definir como una representacion
en la que involucra tanto a personas como a escenas. Se utili-
zan habitualmente en informaciones, cronicas y reportajes.

La descripcion de personas se establece mediante tres
tipologias:

1. Prosograficas: Esta conformado por los detalles del
aspecto fisico: altura, peso, color de ojos, etc.
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2.

a)

b)

c)

d)

e)

Etopéyicas: Se refiere especificamente a una
descripcion de caracter moral: honestidad, relacion
afectiva, efc.

Retrato: Es un analisis global de la personalidad, en
la que se combinan los aspectos fisicos y morales.

La descripcion de las escenas puede ser de cinco tipos:

Pictografica: El objeto y el sujeto se encuentran
inmoviles, y para describir la escena, se debe
recurrir a la luz y al color.

Cronografica: Es la descripcion del tiempo. Por
ejemplo: Servicio meteorologico.

Topografica: El sujeto que se describe esta en
movimiento y el objeto descrito inmovil.

Cinematografica: El sujeto se halla inmovil vy el
objeto descrito se eleva ante él, o cuando ambos
(sujeto y objeto) se hallan en movimiento.

Caracterografica: Es de tipo colectiva y puede
involucrar a grupos sociales, organizaciones, efc.

La narracion, en cambio, es la enumeracion de aconte-
cimientos, es decir, un conjunto de escenas en la que se
encuentran un encadenamiento de actitudes, habitos de las
personas que intervienen, ambiente, etc.; en suma, es contar
acciones. Este tipo de narracion se utiliza frecuentemente en

la informacion y el reportaje.

a)

b)

c)

d)

Los elementos de la narracion se pueden clasificar
en:

Tipos: Se resaltan los rasgos sobresalientes de las
personas que intervienen en el hecho, mediante una
cuidadosa seleccion.

Didlogo: Las palabras que intercambian los actores
deben reproducirse de manera fiel para que
parezcan naturales.

Accion: Se narran los quehaceres de las personas,
conductas y actitudes, rescatando todo dato que los
vincule con el hecho.

Ambiente: Es el contexto familiar, profesional y
geografico en el que se mueven las personas. Es de
suma importancia este aspecto para comprender

[ aredaccion Periods’stica
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las acciones y expresiones mas significativas de los
protagonistas de un suceso.

Relato mixto: Es la combinacion del relato expositivo
y el relato descriptivo en una misma narracion.

Esta tipologia es muy frecuente, ya que se pueden
alternar parrafos expositivos con narrativos-
descriptivos, en los que se pueden incluir también un
orden cronologico.

Una buena redaccion puede basarse en:

Orden logico: sujeto, verbo, complementos (directo,
indirecto, circunstanciales).

Parrafos cortos: Las frases deben ser breves y concisas.
No es aconsejable el uso de las subordinadas.

Frases hechas: No utilizar muletillas ni expresiones
convencionales (lugares comunes).

Evitar vaguedades: Cambiar una frase aportando
datos concretos. Por ejemplo: “Una multitud se
agolpd ante la Casa de Gobierno” por "mas de
1.000 manifestantes se agolparon ante la Casa de
Gobierno”.

Utilizacion de verbos: Se recomienda la voz activa
y tiempo presente. El pasado simple y el pretérito
perfecto se emplean con frecuencia; el subjuntivo,
en algunas ocasiones.

Concordancia: Cuidar la concordancia entre género y
ndmero, entre sujeto y verbo.

Cita: Cuando se menciona una declaracion en forma
textual, debe ir entre comillas.

Adjetivos calificativos: Los adjetivos calificativos
como cruel, desalmado, patético, etc., deben evitarse.

Otros términos: No incorporar los superlativos
(grandisimo) o los neologismos técnicos poco
conocidos Yy las palabras extranjeras, salvo

en aquellos casos en que sean absolutamente
necesarios, para lo cual debe ir en letra cursiva.

Btilo Periodistico

En cuanto al estilo, se dice que hay tantos como hombres en
36 el mundo, que cada redactor tiene su estilo que lo diferencia



de otros y que esta facultad es innata, y en algdn sentido,
se relaciona con la naturaleza misma de cada persona.

Al margen de estas acotaciones, es mas bien cierto que el
estilo, en primer lugar, se cultiva y luego se perfecciona.

El perfeccionamiento de la escritura queda convalidado en
la bdsqueda de un estilo. Para ello, es necesario rescribir un
parrafo tantas veces como sea necesario, a fin de encontrar
los rasgos originales.

Para adoptar un estilo, sera conveniente tomar como pun-
to de referencia ciertos elementos, entre ellos, hacernos a la
idea de un lector imaginario; es decir, para quien se escribe.
El periodista lo hace para un pablico lector de cultura media;
por lo tanto, adopta como criterio una escritura sencilla, sin
caer en lo vulgar ni trivial del lenguaje para captar la aten-
cion y el interés por la lectura.

Cualidades estilisticas

Para la formacion de un estilo periodistico, se debe tener en
cuenta las siguientes cualidades:

e C(Claridad: El redactor debe expresarse con conceptos
bien definidos, con una exposicion limpia; es decir,
empleando el uso correcto de la sinfaxis y un
vocabulario que esté al alcance de una persona de
cultura media.

e Concision: Se entiende por conciso a la idea de
escribir una frase en pocas palabras, pero con
significacion. Cada palabra del discurso contendra
una forma que se pueda leer con claridad y
precision.

e Naturalidad y sencillez: Un estilo debe contener estas
dos caracteristicas. La naturalidad es la manera en que se
expresa una narracion, en el cuidado de su vocabulario,
sirviendose del suyo propio, sin artificios ni vaguedades.
En cuanto a la sencillez, no implica el concepto de
“vulgar”, sino que es fodo lo contrario: encontrar la
palabra justa y adecuada para la facil comprension del
fexto.

La fotografia periodistica

La fotografia periodistica remarca el hecho acontecido: in-
cendio, terremoto, etc. Determina un dato: la ubicacion de

| aredaccion Periodfstica
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38

un

lugar en el que ocurrié un robo, por ejemplo. No hay

poses ni una preparacion previa del lugar.

Las fotografias periodisticas se pueden calificar de acuer-

do con el grado de expresion, pudiéndose establecer:

Fotografia documento: Logra captar un mensaje

a través de contenidos significativos, es decir, un
aspecto de la realidad: objetos, retratos, paisajes,
efc.

Fotografia forma: Tiene como objetivo captar la
belleza formal, en un equilibrio de formas, sin que
represente la realidad.

Fotografia opinion: Expresa con claridad una idea
que se traduce en un contenido ideoldgico, es decir,
un pensamiento que soslaya una toma de posicion
sobre algo que se quiera remarcar.

Fotografia simbélica: El contenido visual puede estar
representado por una alusion a lo real, pero su
estructura puede ir mas alla de una interpretacion
formal.

(1éneros Perioc{isticos

Los distintos géneros: noticia, editorial, reportaje, cronica,
critica, etc., en el periodismo, se conjugan en una interpre-
tacion amplia.

s

L. El periodismo informativo: persigue como meta
la objetividad. Los textos, independientemente de su
extension, deberan responder a las cinco preguntas
basicas: 3qué?, squién?, 3como?, jcuando? y jdonde?

2 El periodismo interpretativo: ofrece una
informacion con explicaciones, interpretaciones y
profundidad en los textos. Aprovecha de las preguntas
anteriores y pone énfasis en los interrogantes: ;por
qué? y jpara qué?

38 El periodismo de opinion: es el género por el
cual un periodista opina sobre distintas alternativas
acerca de un hecho o de una informacion. Discute sus
caracteristicas, considerando a sus elementos como
algo global. Plantea, polemiza, disiente de las ideas
generales, sociales, politicas y también culturales.




[ aredaccion Periodistica

e Comunica lo que sucede (noticia), acerca a todo ello
y lo hace ver, sentir y comprender (reportaje).

e Abre ventanas para que lleguen impresiones de lo
que ocurre en diversos lugares del espacio y en
diversos sectores de la vida social.

e Da cuenta del desarrollo de los actos y analiza y
enjuicia las obras que se ofrecen al puablico (criticas).

e Recoge las diversas opiniones y puntos de vista bien
especializados (comentarios firmados), o aquellos
con los que la opinion reacciona ante los hechos que
pasan Yy las noticias y comentarios que se publican
(cartas y chistes).

e Completa el ciclo con la opinion misma del periédico
(editorial).

No se puede hablar de una clase de periodismo propia-
mente dicho ni de un determinado punto de vista. A grandes
rasgos, se diferencian uno de otros en elementos basicos
como lo vemos en el siguiente cuadro.
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Tumpo G

Instrucciones

1) Clasificar las noticias aparecidas en un medio grafico de acuerdo a si
son: locales, nacionales e infernacionales, y ubicar las que proceden
de las Agencias de Noticias.

2) Elegir dos o tres noticias breves y verificar la aplicacion de la
formula, completando el siguiente esquema:

Qué Quien como Cuando | Donde Por qué [Para qué
3) Recortar dos o tres noticias policiales o insolitas y luego de su
lectura:
a. Seleccionar cada parrafo y recortarlos para armar uno
nuevo.
b. Reescribir la noticia, anexando algunas palabras que falten,

o bien, infercambiando el contenido para que tenga

coherencia textual.
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E_l boletin de la

iglesia.
g

ETIVOS

e Ensefiar de qué manera se confecciona un boletin
o revista de la iglesia local.

® Mostrar los pasos a seguir para realizar una en-
trevista.

e Demostrar la importancia de conocer al lector.

:AS PRINCIPALES

e Emprender la elaboracion de un boletin o una
pequeiia revista para reflejar las actividades de
la iglesia local, es una tarea realmente hermosa y
hasta emocionante.

42

pun’rualizaremos algunos
aspectos bien practicos
que deben fener en cuenta
quienes tengan en mente lan-
zarse a la aventura de incur-
sionar en el llamado “cuarto
poder”: el periodismo.

la eleccion del Plantel
[“stafF]

La eleccion de la gente que
participara del proyecto es
de vital importancia. Basi-
camente se deben delimitar
tres areas que requeriran
personas responsables de las
mismas: direccion, redaccion
y diagramacion.

Cada area tendra, ade-
mas, otros colaboradores.
Pero es importante que siem-
pre exista una persona en-
cargada.

La direccion es la que
cuida el rumbo editorial de
la publicacion. Determina qué
notas se publicaran, cuales
esperaran hasta el proximo
namero, hace las invitaciones
para que escriban los colum-
nistas invitados y cuida que
las demas secciones cumplan
los plazos de entrega para
llegar con puntualidad a la
fecha de cierre y posterior
impresion.

La redaccion se encarga-
ra de elaborar los reportajes,
los articulos vy las cronicas y
ajustarlos al estilo de la re-
vista. La responsabilidad de
titular las notas debe recaer
en aquel que demuestre mas
habilidad y mas “chispa” en
esa faena.



La diagramacion maneja-
ra un area que requiere de
un buen gusto innato y mu-
cha técnica. Es la tarea de
“presentar” de la forma mas
estética posible todos los ar-
ticulos, fotos, titulos y noti-
cias.

Cada area tendra,
ademas, otros
colaboradores.

Pero es importante

que siempre exista
una persona

encargada.

El boletin de la iglesia.

Exito o fracaso en manos

de 3 elementos:

1- El nombre, marca o titulo de la publicacion.
2- La frecuencia de una revista o boletin de iglesia.

Para una revista, la frecuencia mensual es la mas
apropiada, para un boletin podria ser semanal, o ain
quincenal.

3- El caracter o estilo del boletin: Se debe decidir
si sera de informacion, de edificacion o de ambos
aspectos a la vez.

Conocer al lector

Es basico y fundamental saber como es el piblico que re-
cibira nuestra publicacion. Conocer cual es su nivel cultural.
Entender sus modalidades, gustos e inclinaciones.

iEn la medida en que conozcamos el perfil de nuestros lecto-
res, podremos brindarles lecturas que ganen su interés!
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No es una tarea
facil, pero si
emocionante y
hermosa
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Qué otras razones
se le ocurre a
usted para tener
un boletin o
pequefia revista

44

Toda congregacion deberia

tener un boletin o pequefia iEn la medida en
revista. 3Por qué? que conozcamos el
perfil de nuestros
1) Porque informa con lectores, podremos
claridad (muchas brindarles lecturas
veces los anuncios se que ganen su
escuchan mal). interes!

2) Acerca a los miembros
(hace que se conozcan).

3) Edifica sobre los fundamentos de la doctrina.
4) Anima.

5) Exhorta y corrige.

6) Brinda un servicio.

7) Inspira.

8) Informa y promueve actividades.

(Contenido

Si hay algo a lo que no se le debe retacear tiempo es a la
discusion del temario. Al dia siguiente de la aparicion de la
Gltima publicacion, deben reunirse todos los que participan
en la elaboracion del mismo, y discutir largamente los temas
que incluira el siguiente ndmero.

Busque un equilibrio

Se debe contar, de antemano, con una lista de temas y sec-
ciones.

Le sera de utilidad guardar un equilibrio en los siguien-
tes aspectos:

e Entre lo informativo y inspiracional.
e Entre lo ameno y lo profundo.

e Entre lo que pide y lo que agradece (a Dios, a los
hermanos).

e Entre lo practico y lo teorico.

e Entre lo interno (institucional) y lo externo.



e Entre lo nacional y lo

extranjero. Imprima a su publicacion un
espiritu optimista y positivo.
e Entre el material Haga énfasis en lo que

bendice y edifica. No olvide
lo que consuela. No sea
quejoso.

propio y lo recopilado.

EI boletin de la iglesia.

Lo que NO debe

hacerse:

e NO coloque notas que continden en la proxima edicion.

e NO debe llevar dibujos de mala calidad, realizados
por un mal dibujante.

e NO coloque las ilustraciones siempre en el mismo lugar.
e NO sea tan severo para titular.

e NO haga notas largas.

e NO use siempre el mismo tema de tapa.

e NO haga de su nota un sermon.

e NO escriba con palabras “dificiles”.

e NO escriba solo sobre los temas que usted domina o
prefiere.

e NO se olvide de orar y pedir ayuda al Sefor antes
de comenzar su escritura.

Algo para Prestarlc mucha atencién

El titulo debe cumplir estos requisitos basicos:

1) Tiene que sefialar o al menos dar idea del contenido
de la nota.

2) Debe atraer al lector.

3) No debe contener términos poco usuales (a menos
que se busque un efecto especial con ellos).

Subtftulos

El subtitulo también enriquece al titulo principal. Colocado
debajo del titulo principal, el subtitulo sirve para ampliar o
agregar detalles que puedan despertar mas interés. En este

Recuerde que
usted se debe
a los lectores,
escriba lo que
les inferese y
sirva a ellos
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caso, podra ser algo mas largo que el titulo, aunque siempre
con discrecion.

Modelo tentativo:

Pag. 2 Pag. 3 Pag. 4 Pag. 5 Pag. 6 Pag. 7
PLANTEL Doia Rosa :Quién es Nuestra Cuando oremos El pastor nos
Pérez quién en la o menciona sus
EDITORIAL . _ Iglesia Dios es | Denominacion recordemos proyectos
Cincuenta anos Amor? 3 3
[STAFF] $Como nacio? esto: (motivos)
P en el camino Hoy: Roberto
Creditos Paz, Co-pastor Los creyentes
(Identificacion) Reportaje En todo el Oficios de los
globo miembros
CEReS Felicitamos a...
Por la tfarea...

Pag. 8 Pag. 9 Pag. 10 Pag. 11 Pag. 12 Pag. 1
$Qué son El diezmo Los Poemas para Humor propio TAPA
los dones no es una departamentos el Sefior )

espirituales? limosna. NO de la iglesia: Crucigramas

DEJE QUE Este mes .

~| Cuestionario DIOS LO Damas cumplen Sugerencias

i biblico TILDE DE . anos...
LADRON Jovenes

i (sobre el

tema) El que no Exploradores
. come se
i muere

Un subtitulo
puede ir arriba
del titulo y en

ese €aso se
llama “volanta”
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| a entrevista

La entrevista es la presentacion directa de una persona a través
de sus palabras.

Tipos de entrevista:

1. Noticiosa. Da al lector la opinion de alguien que esta
bien informado.

2. De personalidad. Hacer conocer detalles de la vida
de un persondje.

3. Mediante encuesta (o0 también simposio) donde
participan varios a la vez.



El boletin de la iglesia.

Pasos claves para una
entrevista Los titulos son la parte mas
importante de un articulo,
tanto por lo que dicen como
por la presentacion. Es lo
primero que leeran todos y
es ademas lo que, en gran
parte, llevara a que se lea o
no el resto.

1. Definicion del proposito.

2. Preparacion.

Es fundamental y serio
reunir informacion pasada
acerca del asunto y de la
persona entrevistada antes de iniciar la nota.

Para esto podemos recurrir a recortes de diarios, articulos de
revistas, libros, documentos de archivos, personas familiarizadas
que nos concedan una charla, etc.

1. Solicitando la entrevista: Ya sea por teléfono o
personalmente, usted debe hacer lo arreglos para el
encuentro y aclarar el proposito de la misma, al tiempo
que fija lugar y hora.

Por qué quiere

2. Prepare sus preguntas: Aconsejamos llevar un hacer usted la
cuestionario de antemano “minuciosamente pensado”. | entrevista y qué
3 espera alcanzar

con ella

3. Como comenzar la entrevista: Siempre es bueno
comenzar con algin tema que permita romper el hielo.
Puede ser algin tema de interés mutuo o algn amigo o
entretenimiento que tenga en comin.

Es bueno revisar con la persona, antes de comenzar, el
proposito de la nota y lo que se piensa hacer con ella.

4. La primera pregunta: Esta debe ser facil e interesante
de contestar. Deje que la entrevista fluya como una
conversacion formal.

5. Maneje con cuidado la pregunta “bomba”: Las
preguntas sensibles o embarazosas deben tratarse
con mucha
delicadeza, como a
una bomba.

Haga preguntas cortas
y simples. No largas y
p envolventes. Si él no es claro
6. Conclusion: Es
en una respuesta, vuelva con

E.rudenfe decir. L delicadeza sobre el tema
¢Desea usted anadir hasta que quede claro.

algo mas?”. Ofrézcale
hacerle conocer el
escrito —si lo desea—, antes de publicarlo. Si accede,
nunca le envie el original sino una copia.
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[ lboletin de la iglesia.

Turmpo €

Instrucciones

1. 3Cuales son las areas especificas del “staff” y qué funciones

desarrollan cada una de ellas?

2. 2Por qué foda congregacion deberia tener un boletin o pequena
revista, segin lo aprendido en la leccion? ;Podria agregar alguna

otfra razon?

3. Nombre los pasos claves para una entrevista y desarroéllelos con sus

propias palabras.
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Cc')mo contar
historias que imPactcn

ETIVOS

e Ver la importancia de contar bien una historia.

e Mostrar que siempre es necesario corregir lo que
estamos haciendo para lograr la excelencia.

e Ensefiar qué se debe hacer para mejorar nuestra
manera de narrar.

:AS PRINCIPALES

e No se frata solo de lo que transmitimos, sino de
como lo transmitimos. Tener una buena historia es
importante, pero si la contamos mal, podemos ha-
cer que la gente se desconecte, aburra, o simple-
mente la olvide.

50

e Quién no ha conocido per-

sonas que tienen tantas
historias para contar que po-
driamos estar dias enteros es-
cuchandolos? Cuando los oimos
pensamos que estas personas
deben tener vidas extraor-
dinarias, que les pasan cosas
mucho mas interesantes que
a nosotros y las envidiamos
por ello. Pero la mayoria de
ellos no tienen una vida mucho
mas emocionante que la nues-
tra, simplemente saben contar
bien lo que les sucede.

Tener una buena historia
es importante, pero si la con-
tamos mal, podemos hacer que
la gente se desconecte, abu-
rra, o simplemente la olvide.

Todos tenemos un estilo
al escribir o al hacer cual-
quier ofra actividad. Eso es
lo maravilloso de ser seres
humanos, jsomos dnicos! Pero
recordemos que nuestro es-
tilo se puede mejorar, depu-
rar y enriquecer con nuevos
recursos. Y esto es algo que
nos llevara toda la vida.

Para mejorar mi forma
de contar historias debo
aprender a leer

Parece obvio, no podremos es-
cribir si no sabemos leer. Y tal
vez alguno esté tentado a sal-
tear esta parte pues, con toda
la razoén del mundo, argumen-
tarfa que si ha llegado a esta
altura de la leccion es porque
sabe leer. Pero yo no me estoy
refiriendo a reconocer las le-
tras, saberlas enlazar en pala-
bras y descifrar el significado
de cada una de ellas.



Cémo contar historias que imPacten

Imaginemos que quere-
mos ser cocineros. El primer
requisito para ser un buen

Si queremos que
la gente recuerde

cocinero es saber comer. Es aquello que ensefiamos,
incuestionable que todos sa- predicamos o escribimos,
bemos la mecanica de comer. tendremos que aprender
Es bastante sencillo. Abrir la a comunicarlo de
boca, introducir la comida, manera que impacte.
masticar y tragar, y repe- Pero la buena noticia

es que todos podemos
aprender a ser mejores
contadores de historias.

tir la misma operacion hasta
quedar saciados. Pero para
ser un buen cocinero hace
falta algo mas. Disfrutar la
comida, distinguir los dife-
rentes sabores, las posibles distintas combinaciones. También
atreverse a experimentar algo nuevo, probar alimentos exo6-
ticos, etc. Para ser un buen cocinero, usted debe ser un buen
comensal.

Lo mismo pasa con la literatura, todos los grandes escri-
tores han sido grandes lectores.

Y ahora llega la gran duda: 3Qué leer? Porque general-
mente leemos de una manera funcional. Leemos para recibir
informacion. Necesito hablar de la Trinidad, voy a uno o va-
rios libros de teologia y me informo. Necesito preparar una
charla prematrimonial, busco libros de los tantos que existen
sobre el tema. Ahora necesito hablar a los jovenes sobre las

drogas, pues busco en Internet sobre las consecuencias de - Cudles fueron los
las sustancias adictivas, me empapo con articulos de revistas Glfimos libros que
cientificas. Leemos para recibir informacion, y nada mas. Es leyo

como el que come solo para alimentarse, y no disfruta de los - Cuél de ellos le

sabores. Debemos aprender a leer por el mero hecho de leer - impactd mas

y disfrutar de la lectura. .
1 Por que
Algo que disfruto es recomendar libros. Pero por ser este -
el medio que es, y por no dejar a nadie en el tintero, me
limitaré a dar recomendaciones generales para poder elegir
buena literatura.

Primero, busquemos autores de reconocido prestigio v,
de ser posible, que ese prestigio lo hayan mantenido durante
décadas, o mejor, siglos.

Segundo, busquemos literatura que haya sido escrita
originalmente en castellano, porque siempre sera mejor que
una traduccion. En eso, los que hablamos espafiol, tenemos
ventaja frente a otras lenguas pues podemos encontrar lite-
ratura en nuestro propio idioma de diferentes culturas y eso
es muy enriquecedor. 51
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Cada dia
podemos
mejorar

De qué manera
puedo mejorar mi
forma de contar

historias
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Y tercero, leamos aquello
que nos divierta, que nos en-
ganche y estemos deseosos de
continuar con la lectura cuando
la tengamos que interrumpir.

Lo mismo pasa con la
literatura, todos los
grandes escritores han
sido grandes lectores.

:Qué escribir?

Cuando nos enfrentamos a la hoja en blanco, lo primero que
tenemos que decidir es qué tipo de texto escribir. No es lo
mismo escribir un articulo periodistico que escribir una no-
vela o una obra de teatro. Cada uno tiene su técnica y cada
tipo de escrito tiene sus ventajas asi como sus inconvenien-
tes. Debemos tener claro qué género literario comenzare-
mos a escribir, asi como qué es caracteristico del mismo y lo
diferencia de los demas géneros.

]dcas claras

Cuando vamos a transmitir un mensaje debemos tener muy
claro lo que queremos comunicar. Por lo general habra una
idea principal y varias subsecuentes a ella. Pero no es sufi-
ciente saber qué ideas vamos a transmitir, sino también en
qué orden las transmitiremos. Esto no solo se debe cuidar a
gran escala, sino también en las oraciones individuales. Es
decir, no debemos preocuparnos solo de las ideas principales
en capitulos, también debemos preocuparnos de nuestros
parrafos y de nuestras oraciones.

Dependiendo de como ordenemos una frase le podemos dar
un énfasis u otro. En general resaltaremos lo que esta al comien-
zo de la oracion. Por ejemplo, si decimos ‘Mientras paseaba por
el parque ayer por la farde, me encontré con Juan”, hacemos
énfasis en que estaba paseando por el parque. Pero si cambiamos
la oracion a ‘Me encontré con Juan ayer por la tarde mientras
paseaba por el parque” hacemos hincapié en el encuentro con
Juan.

Puede ser que pense- Una buena idea podria
mos que no tiene importan- ser escribir un blog en
cia, pero saber qué es lo que Internet, marcandonos
queremos resaltar nos ayu- la meta de escribir cada
dara a realizar una lectura dia, 0 cada semana. De
mas clara y comprensible. Si esta manera tendremos

el aliciente afadido de
que quizas alguien nos
lea.

nosotros no tenemos claro lo
que queremos transmitir, y no
lo expresamos de manera que
nos ayude a nuestro propd-
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sito comunicativo, entfonces aquellos que nos lean estaran
confusos acerca de lo que les queremos decir.

Armom’a en el texto

A la hora de escribir debemos tener en cuenta cuan largas
seran nuestras frases. Las frases cortas suelen ser faciles
de entender. En frases largas podemos dar mas informacion.
Si queremos tener armonia en nuestro texto, debemos alter-
nar frases cortas con frases largas. Pongamos un ejemplo:

Abrié el automévil. Se senté frente al volante.
Encendié la radio. Miré por la ventana. La vio sentada
en el banco. En la radio soné su cancion. A veces el
destino era irénico. No lo quiso pensar mas. Prendié
el contacto. Metié primera. Se alejé sin mirar atras.

Como vemos este parrafo tendria un ritmo muy entrecor-

tado, como a los tumbos. Si nos vamos al otro extremo, nos
quedaria ast:

Al abrir el automévil y sentarse frente al volante,
Justo en el momento en que encendia la radio y
miraba por la ventana, la vio senfada en el banco y
escuché su cancién que sonaba en la radio, por ironias
del destino, en ese mismo momento, y enfonces, como
no queria pensarlo mas, prendié el contacto y metié
primera alejandose sin mirar atras.

Como notaran, esta segunda opcion es mas dificil de en-
tender. Son demasiadas ideas para meterlas en una sola fra-

se. A pesar de que gramaticalmente la frase es logica, nos
cuesta mas comprenderla.

Veamos si logramos darle mas armonia a este texto:

Abrio el automévil y se senté frente al volante.
Encendié la radio. Miré por la ventana y la vio sentada
en el banco, justo en el momento que empezaba a
sonar su cancién en la radio. A veces el destino era
irénico. No lo quiso pensar mas. Prendié el contacto y
metié primera alejandose sin mirar atras.

Respecto a las frases largas, se debe tener sumo cuida-
do al redactarlas. Muchas veces somos nosotros mismos los
que nos perdemos al escribirlas. Para ello debemos tener
muy claro los conceptos de la gramatica y saber qué funcion
(sujeto, verbo, complementos, etc.) esta cumpliendo cada pa-
labra de nuestra oracion.
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Resulta mas
facil leer
y entender
el texto si
buscamos la
armonia del
mismo

la imPortancia del

vocabulario

Las palabras que vamos a
usar son importantes. Re-
cordemos que la herramien-
ta de un escritor no es su
computadora o su maquina
de escribir, sino la palabra.
Y a mayor vocabulario mayo-
res posibilidades de podernos
expresar correctamente.

Antes de empezar a es-
cribir debemos preguntarnos
a quiénes lo hacemos.

Por un lado debemos eva-
luar el nivel de comprension
que pueden tener nuestros

Nuestro vocabulario
debe ser lo
suficientemente rico
como para no aburrir
y ser reiterativos. Si
nos dirigimos a un
pUblico en especial,
debemos manejar su
lenguaje para ser lo
mas especifico posible.
Nuestro vocabulario
debe ser entendible,
intentemos no utilizar
siglas o palabras
demasiadas complicadas
para ‘demostrar nuestra
erudicion”.

lectores. Por el otro, el lenguaje especifico que usan. Hay
téerminos que se usan solo en determinados sectores. O in-
cluso un mismo término se puede utilizar para distintos con-
ceptos, dependiendo del contexto en el que se encuentre.
Por ejemplo, para un fontanero una fuga es una pérdida de
liquido o gas de una tuberia, mientras que para un mdsico
una fuga es una forma musical basada en un motivo y sus
contrapuntos.

La estructura de la narracién
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Todo texto debe poseer una
estructura. Si escribimos des-
ordenadamente y mezclando
las ideas, no sera entendible.
No so6lo debemos saber lo que
vamos a transmitir sino tam-
bien como lo haremos.

Para decirlo de manera
simple, todo debe tener un
comienzo, un desarrollo y un
fin. Para los que estudiaron
homilética les sonara esto,
pues un sermon tiene tres
grandes partes: Introduc-

Si tenemos siempre en
cuenta que fodo debe
tener un principio,
un desarrollo y un
fin, nos ayudara a
organizar nuestro
texto. Dependiendo de
qué tipo de texto sea,
deberemos estudiar en
profundidad la forma en
que podemos escribir
mejor nuestro articulo,
novela, cuento, carta,
poema, etc.

X4 P g 4 .
cion, Desarrollo tematico y Conclusion. Pero no se aplica
solo a los sermones. De igual modo, una novela consta también
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de tres grandes partes. Exposicion, el estado del contexto
antes del conflicto. Nudo o desarrollo, como se desenvuelve
la accion hasta llegar a un punto culminante. Y el desenlace,
la solucion al conflicto. Si escribiesemos un articulo cienti-
fico podria tener la siguiente estructura: Planteamiento de
una hipotesis, la demostracion, y las conclusiones a las que
llegamos.
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Tumpo C

Instrucciones

Responda a las siguientes preguntas y coméntelas en clase.

il Después de lo estudiado, ;qué areas debe reforzar para mejorar su
forma de contar historias? 3Por qué?

2. Elija la parabola de Jesis que prefiera. Leala varias veces y
conteste a las siguienfes preguntas:

a. $Como consiguio Jesls impactar a sus oyentes con esa
narracion?

b. :Qué tipo de lenguaje uso Jess?
c. sTenia clara la idea principal? 3Logro transmitirla?
d. sCual fue la estructura que utiliz6?

56




2 Y<8

sibicnclo ‘

"l
-

ccc:i ones

Ainémicas

4 :.'

v. h -
i ,
by [

| eccion 6

w ‘ ~




| eccion 6

Escribiendo lecciones

dinamicas

ETIVOS

e Mostrar las areas en las que debe estar preparado
el escrifor cristiano.

e Considerar los receptores, maestros y alumnos, de
la leccion que se escribira.

:AS PRINCIPALES

® La leccion que escribimos es una herramienta para
que el maestro pueda desarrollar una clase dina-
mica.

® La leccion debe brindar ideas y sugerencias para
aplicar en la clase, de manera que los alumnos
sean participantes activos.

e Debe tener en cuenta que el objetivo de la edu-

cacion cristiana es la transformacion de vidas, que
se demostraran en cambios positivos de conducta.
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Cada vez que escribimos
una leccion debemos con-
siderar que la misma la utili-
zaran otros maestros, que a
su vez la impartiran a dife-
rentes alumnos. Aunque pa-
rezca dificil, no es imposible
con la ayuda de Dios.

Lea Eclesiastes 12:9-10 e
indique qué buscaba el Predi-
cador al escribir los proverbios.

Es un gran retfo poder es-
cribir con esas caracteristicas,
palabras agradables y palabras
de verdad. 3Hay algo que nos
puede ayudar? Definitivamente
si, el EspirituSanto. Su ayuda
es fundamental.

En esta leccion descubrire-
mos las caracteristicas de las
personas involucradas, el escri-
for, el maestro y el alumno. Y
tambien exploraremos algunas
sugerencias a tomar en cuenta
para escribir la leccion.

| os Participaﬂtes

1. el escritor

Es la persona que escribira la
leccion. De manera indirecta
estara ensefiando a otros. Si
esta persona tiene experiencia
en la ensenanza contara con
mas recursos, ideas y hara una
mejor presentacion. Conside-
remos algunas areas que debe
prepararse previamente:

El tiempo de estudio de la
leccion es un tiempo santo
y hay que entregarse
a él con un espiritu de
profunda reverencia.




1. Preparacion espiritual: Es necesario que el escritor
tenga “oidos para oir”, cuando le hable el Espiritu
Santo. Por eso debe tener:

a. Disposicion: Es muy importante disponer de
tiempo y lugar para escribir la leccion. Si alguien
esta cansado o distraido o los afanes del dia le
abruman, sera dificil que el mensaje de Dios
penetre en él. El tiempo de estudio de la leccion es
un tiempo santo y hay que entregarse a él con un
espiritu de profunda reverencia. La preparacion o
disposicion personal es un buen fundamento.

b. Oracién: Esta debe ser pidiendo direccion, sabiduria
y ayuda. A través de ella entramos en comunion con
nuestro Padre, quien conoce mejor que nosotros el
tema y las necesidades de los alumnos (considere

que no podra ver cara a cara a los alumnos). Al orar
debemos depositar en Dios nuestros temores frente

a la leccién. También dejar que El fome control de
nuestros pensamientos y habilidades a traves de su
Santo Espiritu para que nos ayude a estudiar la leccion,
aplicarla a nuestra vida y prepararla de la mejor manera
a nuestros alumnos.

2. Preparacion biblica: La preparacion biblica debe
ser en dos sentidos: Para mi, como escritor. Las
lecciones biblicas tienen su base en la Biblia, y por
mas herramientas que tengamos a mano, lo primero
que debemos hacer es estudiar el pasaje en la
Biblia misma. La Palabra de Dios nos hablara para
nuestro propio enriquecimiento espiritual. Podemos
utilizar comentarios biblicos, diccionarios biblicos,
libros con informacion sobre costumbres y lugares
biblicos, etc., con el fin de no tener dudas respecto
a algln aspecto de la leccion, pero nuestra atencion
principal debe ser el pasaje biblico. Para los
lectores, maestros y alumnos. ;Cual es el mensaje
para ellos? 3Es el mismo mensaje para mi? jLa clase
serd para nuevos creyentes? ;Necesitan conocer algo
previo a lo que se ensefnara hoy?

IL.Los receptores: maestros y alumnos

Los receptores directos de la leccion que usted escribira
seran los maestros e indirectamente los alumnos.

Respecto a los maestros. Considerando que las personas que
usaran el material que usted escriba provienen de distintos tras-
fondos educacionales, religiosos, efc., la leccion debe ser muy

Escribiendo lecciones dinamicas

Es
- fundamental
la direccion
del Espiritu
1 Santo de Dios
para escribir
una leccion

Por qué es
importante la
preparacion I
espiritual de
la persona que
escribe [
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Qué otros libros,
aparte de la
Biblia, puede usar
el escritor como
referencia para
escribir su leccion

Qué debe
considerar de los
receptores de la

leccion
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sencilla y de facil comprension. Un personaje famoso leia sus
escritos a la jovencita que ayudaba en los quehaceres de su
casa. Si ella no los entendia, él los replanteaba. 3Por qué? Porque
consideraba que enfonces no era de facil comprension. Si usted
escribe algo basico y simple, todos podran usarlo, tanto personas
con poca preparacion intelectual y biblica, como personas con
mucha preparacion. Porque ellos podran anadir sus conocimientos
y ampliarlos de acuerdo a su realidad.

Respecto a los alumnos. Debe considerar hacia quiénes
ira dirigida la leccion, a nifos, adolescentes, jovenes, adultos,
creyentes, inconversos, nuevos creyentes, etc.

[scribiendo la leccion

La leccion que escribimos es una herramienta para que el
maestro pueda desarrollar una clase dinamica.Esta debe
brindar ideas y sugerencias para aplicar en la clase de ma-
nera que los alumnos sean participantes activos.

L.MOMENTOS DE LA LECCION

Escribir la leccion, siguiendo los momentos de la clase, ayudara
al maestro a tener un orden en el momento de la ensefianza. A
continuacion, encontrara un breve significado de cada momento
de la leccion y luego sugerencias para escribir su leccion.

1. Introduccion: Es el primer contacto con los alumnos
respecto a la leccion. Debe ser cautivante para
motivarlos a permanecer hasta el final de la misma.

Depende mucho de la creatividad y habilidades del
maestro.

Responde a la pregunta: ;Qué puede atraer la
atencion de mis alumnos respecto al tema a tratar?

Al escribir la leccion usted puede dar sugerencias
como preguntas estimulantes, informacion de
antecedentes, una dramatizacion, cierta lectura,
un dibujo, preguntas indicadas para iniciar la
conversacion respecto al tema, etc.

2. Desarrollo del tema: En esta seccion, el maestro tratara
de guiar a la clase hacia una comprension del significado
de las Escrituras, tambiéna entender y aceptar el ideal
cristiano que esta estudiando. Es la parte mas extensa
de la leccion. El maestro necesitara tener la mayor
informacion posible de su investigacion respecto al tema.
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Antes de escribir la leccion, elabore un bosquejo
del tema a estudiar. No lo haga muy extenso, de
preferencia use solo tres puntos principales y de

dos a tres subpuntos. Desarrolle cada uno partiendo Mencione

de lo conocido a lo desconocido, de lo simple a lo 1 algunas ideas

complejo, de lo concreto a lo abstracto o de una : que puede
considerar

descripcion general a detalles. Esté seguro que sus
ideas son claras y entendibles.Incluya actividades

en que sus alumnos puedan descubrir las verdades
utilizando la Biblia. 1

en la
introduccion
al escribir su

leccion

3. Aplicacion: Debe
tener en cuenta que
el objetivo de la

Pregintese: 3Qué deben
conocer mis alumnos

educacion cm/shana es la respecto a esta verdad
transformacion de vidas, biblica? 3De qué manera
que se demostraran puedo presentar las ideas?

en cambios positivos
de conducta. En este
momento de la leccion, el maestro ayudara al alumno
a relacionar la ensefianza biblica con un aspecto de
su vida diaria. Contesta la pregunta: ;Como puedo
vivir lo aprendido?

4. Recapitulacion: Esta seccion cumple varios fines:
afirma conceptos principales, relaciona temas, da
conclusiones y aclara o amplia conceptos principales.

Responde a la pregunta, ;qué aprendimos hoy?

Esta es una parte de interaccion con los alumnos.
Debe fener en cuenta

. que el objetivo de la

II. SUGERENCIAS PRACTICAS PARA USAR EN CADA educacién cristiana es la

SECCI()N transformacion de vidas,

que se demostraran en
cambios positivos d

1. Utilice un vocabulario sencillo. Que sean palabras de o 'fonf,ﬁc'fév,c’ ©

facil comprension para todos.

2. Evite usar palabras regionales, modismos, jergas.

3. Emplee actividades que involucren la participacion
activa de los alumnos. Por ejemplo, actividades de
grupo, dramas, preguntas, efc.

4. Utilice diferentes tipos de preguntas. Por
ejemplo, preguntas de identificacion, preguntas de
comprension, preguntas de opinion. Eso puede ayudar
a que los alumnos comiencen a expresar sus ideas y
hacer la clase mas dinamica.
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Tumpo G

Instrucciones

1. Nombre las areas en las que el escritor debe tener una preparacion
previa, segln lo expuesto en la leccion, y explique en sus propias
palabras cada una de ellas.

2. Coloque verdadero (V) o falso (F), segin lo desarrollado en la
leccion.

a. No es necesario utilizar el pasaje biblico teniendo buenos
libros de estudio.

b. La redaccion de la leccion debe ser muy sencilla y de facil
comprension. ___

c. La introduccion es el primer contacto con los alumnos
respecto a la leccion.

d. El objetivo de la educacion cristiana es demostrar la
sabiduria del maestro.

e. Emplear actividades que involucren la participacion activa
distrae a los alumnos.
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Escribicndo para el
Pub!ico

ETIVOS

e Ver el concepto de comunicacion en sentido mas
amplio.

e Ensefar las herramientas Gtiles de un escritor.

e Enfrentar el desafio de “escribir para otros”.

:AS PRINCIPALES

e Tenemos la tendencia a pensar que comunicar es
cuando una persona se dirige a otra, a un grupo,
o0 a toda una audiencia pero es también prestar
atencion con los oidos y con los ojos. De lo contra-
rio, no existira verdadera comunicacion.

e No importa cudl sea la audiencia, escribir es todo
un desafio y requiere: inquietudes, convicciones y
disciplina.
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Cuando cumpli 27 afos de
edad, con mi familia nos
mudamos desde Argentina
a Colorado Springs, Estados
Unidos. Alli y durante casi
dos afos asisti al Colegio Bi-
blico Nazareno. La doctora
Audrey Williamson ensenaba
la catedra de comunicacion.

Cierto dia, uno de los es-
tudiantes, levanté la cabeza
que descansaba entre sus
manos con los codos apoya-
dos en sus rodillas, para deli-
beradamente recoger su por-
tafolio. A continuacion tomo
los papeles vy libros, los puso
en su portafolio y lo cerro.
Con una resignacion de mala
gana, espero a que llegara
el momento en que la clase
terminara. jEso fue comuni-
cacion y la maestra entendio
el mensaje!

Cuando sond el timbre de
salida, ella dijo:

—Joven, quédese un mo-
mento por favor. —Luego que
los demas alumnos se retira-
ron, ella le dijo—: Usted no se
siente feliz en esta clase.

—Es verdad —respondio
él—, es la clase mas aburrida
que he tomado hasta aqui.

—:No sabe usted que esa
es la respuesta mas peligro-
sa que un alumno puede dar
a un maestro? —interpelo la
maestra.

—Si —contesto el alum-
no—, pero es la verdad.

—Muy bien —respondio la
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maestra—, ahora nos entendemos. Tratemos de resolver este
asunto. 3Cual es su problema?

—iEs ese loco bosquejo que hay que preparar! — respon-
dio el—. Introduccion, cuerpo, conclusion. jEso es un monton
de tonterfas! Y si tengo que hacer todo eso para predicar, lo
mejor serd que abandone esta carrera ahora mismo.

iEso si fue comunicacion!

—Véame en mi oficina mafnana en la noche, en la hora
libre —dijo la maestra—. Espero poder ayudarle.

AllT estuvieron los dos. -

1 Ha pasado por

El ?s+ud|ante necesito cinco lecciones privadas para que una situacion

se pusiera al dia. similar a la
1 del alumno

En esa ocasion, él trajo un bosquejo textual bien prepa- mencionado

rado. Cuando la maestra alabo el trabajo del estudiante.

—iPero todo lo he sacado de la Biblia! —dijo él con lagri-
mas en sus 0jos.

—De alli se supone que debia preparar su bosquejo. jUs-

ted ha perdido tiempo explorando en otros lugares! —respon-
dio la maestra.

El resto del ano fue placentero tanto para la maestra

como para el alumno.

Un afio y medio después, maestra y alumno cosecharon

los resultados. El dia de graduacion, el estudiante tomé la no

tan bella mano de la maestra

y le dijo:
—3Usted sabe por qué La comunicacion es un
continué estudiando y no camino de doble carril.

abandoné, no? Tenemos la tendencia a

pensar que comunicar
es cuando una persona

. P _
iEso fue comunicacion! se dirige a otra, a un

grupo, o a toda una

La comunicacion es un ca- audiencia. Pero es mas
mino de doble carril. Tenemos que eso, es también
la tendencia a pensar que co- prestar atencion con los
municar es cuando una per- oidos y con los ojos. De
sona se dirige a otra, a un lo contrario, no existira

grupo, o a toda una audien- verdadera comunicacion.
’

cia. Pero es mas que eso, es 65
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también prestar atencion con los oidos y con los ojos. De lo
contrario, no existira verdadera comunicacion.

Desde la necesidad hasta las respuestas que da el oyente,
desde sus reacciones hasta su actitud hacia el orador, tiene
que ver con la efectividad del mensaje, su direccion, énfasis
e impacto emocional.

El escritor debera tfener presente a su publico, saber es-
cuchar o imaginar su necesidad tan acabadamente como sea
posible para comunicarse con él, jaun cuando no lo ve! En la
preparacion de un escrito para su publicacion, asignado o no, el
escritor debera conocer la necesidad de su pUblico e imaginar de
antemano la respuesta. En cierta manera estos elementos ante la
“ausencia de piblico” seran determinantes en la preparacion de
lo que escribira. Si no ocurre asi, el impacto de su esfuerzo y su
tiempo invertido en escribir podria ser vano.

\Veamos un ejemplol

El siguiente articulo es un pequefio ejemplo del boletin se-
manal mencionado:

s Quieres ser sano?”

Al ser entrevistada la mujer manifestdé enfaticamente:
"i{Fue como volver a vivir! Antes era un desperdicio
de mujer. En la escuela secundaria vela como mis
compaiieras participaban con alegria en las competencias
de gimnasia y actividades deportivas. Mientras yo, en la
distancia y durante mi enfermedad, era una espectadora
que se sentia sola, inservible, gorda y con mi destino
de muerte...”

Todo el programa de television giraba alrededor de
la enfermedad conocida como hipertension pulmonar
(HP). Esta consiste en la contraccion anormal de las
arterias que llevan la sangre a los pulmones, donde
busca el oxigeno para todo el cuerpo. El corazon,
como resultado, se esfuerza mucho y, ademas, causa
una presion sanguinea desmedida en las arterias de
los pulmones. Esta enfermedad progresiva y terminal
puede causar una muerte sdbita si no se trata a tiempo
y correctamente. Entre otras manifestaciones, los
sintomas son falta de aliento, mareos, desmayos, dolores
toraxicos, y un color violaceo en labios, manos y pies.

La madre de la joven contaba consternada como su
hija habia crecido saludablemente y sin inconvenientes
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hasta temprano en su adolescencia, cuando aparecio
en ella esta enfermedad con sus complicaciones. "Me
preguntaba, 3por qué a mi hija? ;Por qué a nosotros?”

Una doctora que, providencialmente estaba haciendo
investigaciones sobre la HP, se infereso en la jovencita
y comenzo un tratamiento que devolvio la esperanza
a la joven y su familia. Después de muchos examenes
y estudios, encontraron la solucion. Una bomba podia
encargarse de enviar un medicamento a través de un
tubo implantado y conectado al pulmén. Al experimentar
el menor sintoma de hipertension arterial, la bomba
enviaria la medicina que descomprimiria las arterias
permitiendo que la sangre fuese oxigenada libremente.

Pasaron varios afos desde que le implantaron el tubo a la
adolescente. Hoy carga su bomba, la medicing, y lleva ese
tubo que sale de su cuerpo. Ha completado sus estudios
universitarios, se ha casado Y, se puede decir, que lleva
una vida normal.

En todos los casos,
no importa cudl sea
la audiencia, escribir

Me preguntaba, mientras
ferminaba de ver el

programa, 3como se habra es todo un desafio y
sentido el enfermo junto requiere: inquietudes,
al estanque de Befesda convicciones y disciplina.

ante la pregunta de Jesds:
“sQuieres ser sano?” El enfermo en cierto sentido dio
tres respuestas: “No tengo a nadie, otros tienen; soy
lento, me ganan todo el tiempo; las oportunidades no
estan a mi favor, pero aqui estoy”.

3Creia el enfermo en el poder del movimiento de
las aguas? jClaro que si! 3Era optimista? jTambién!
Si no hubiese sido asi, no estaria junto al estanque
y se habria quedado en casa. 3Tenia fe? jCreia que
un angel movia las aguas de ese estanque! ;Qué le
faltaba? Ver en Jesds, al propio Creador del universo,
y experimentar que El era el remedio definitivo, el
“Agua de vida” que salta para vida eterna. “Jesis le
dijo: Levantate, toma tu lecho, y anda. Y al instante,
aquel hombre fue sanado...” (Juan 5:8-9). No habfa
mas que decir.

M. Z.

El escritor refleja las siguientes inquietudes:

Primero, mostrar que hay otros que tienen necesidades y
experimentan tragedias al igual que el lector, si es que esa
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Qué inquietudes,
segln usted, el
escritor reflejo
en el articulo
A\Y .
Quieres ser
sano”

68

es su situacion. No estamos solos ni somos los Gnicos con
limitaciones, enfermedades o tragedias.

Segundo, no todo esta perdido para el ser humano que
enfrenta crisis. Hay esperanza aun si no existiera una sani-
dad total.

Tercero, para ayudar Dios quiere y puede usar a otras
personas para llevar alivio y sanidad. En el caso del articulo
realza a una madre angustiada y a una doctora que provi-
dencialmente estudiaba una medicina y su aplicacion para la
hipertension pulmonar. Cuarto, el tema de “querer y creer o
creer y querer”. Muchas personas, pudiendo ser sanadas no
lo intentan.

El articulo sefiala que cuando Jesis pregunté “3Quieres
ser sano?” no hubo una respuesta directa sino excusas. Al
final, el articulo concluye con la gracia de que el Sefior sana.
El resto es reflexion para el lector.

Mis inquietudes, entonces, consisten sencillamente en co-
municar que en medio de la tragedia hay esperanza y que
Cristo es la respuesta. Para hacerlo, una historia sencilla, la
Biblia, y una aplicacion.

Convicciones

La conviccion central que me mueve es la gracia preveniente
del Senor. El va adelante, usa nuestras palabras y las aplica
de maneras que ni siquiera imaginamos.

Como una semilla, cuando es arrojada por el labrador,
tiene todo el potencial de dar fruto a treinta, sesenta y
ciento por uno. Esta es mi conviccion vy, por lo tanto, me co-
rresponde hacer mi parte, que es la del labrador.

Disciplina

Cuando siendo un adolescente me acerqué al Dr. Ismael
Amaya, le pregunté como habia hecho para escribir “Rosas
y Espinas” y “Engendro del Pecado”, me respondio: “Dios me
dio una inquietud, luego una idea, y finalmente la intranquili-
dad que tenia que escribir y poner todo eso en papel”. Pensé
entonces y pienso ahora: Inquietud, idea e intranquilidad,
tres “I” para recordar y tener presente. La intranquilidad es
un sentimiento de urgencia que requiere lograr una meta u
objetivo. Es cierto, habra que “hacer” tiempo (apartarlo pe-
riodicamente para estudiar y escribir), habra que informarse
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sobre el tema a desarrollar,

pero sobre todo, el verdade- La conviccién no es
ro escritor se esforzara en una fecha en la que
ser consistente y disciplinado habra que entregar o
para no abandonar el proyec- terminar un frabajo,
to de un escrito. sino la conviccion de que

en sus manos descansa

una respuesta, una voz

[Herramientas para el a una injusticia, una
. esperanza a quien la
escritor necesita

Un articulo escrito por el

Dr. Les Thompson llegd a mis
manos Yy proporciona algunos consejos muy pertinentes para

el que desea escribir:

Sea sencillo. Si el lector tiene que esforzarse para en-
tender lo que lee, quiere decir que el escritor no ha hecho

bien su trabajo.

Imponga ritmo en sus escritos. Las oraciones cortas
comunican prisa, mientras que las largas hacen al articulo

cansino. Una regla general es que las oraciones tengan en-

tre 15 y 18 palabras. Los parrafos no debieran tener mas de

cinco oraciones Yy debieran incluir oraciones cortas, medianas
y largas.

Haga un esquema antes de escribir. Un esquema o bos-
quejo es como un mapa con la direccion que lo llevara de -
un punto conocido a uno desconocido o distante. Al escribir, La tarea es
impongase una cantidad maxima de paginas o palabras; limite desafiante y
el nimero de citas; y evite divagar y extenderse demasiado emocionante,
o innecesariamente. 1 y usted puede
lograrlo

Organice su material. Después de trazar el mapa, ase-

glrese de dar fuerza o argumentos validos y energia o peso

a cada seccion del escrito. Cada seccion seguramente tendra
una culminacién o transicion natural al siguiente punto. A

través de los afios y después de concluir un escrito, he tenido

la costumbre de entregarselo a otras personas para que lo

juzguen. En mas de una ocasion, esas personas de confian-
za (entre ellas mi esposa) me preguntaban: “3Qué quisiste

decir aqui?” “3No habra otra manera de decir esto?” “Este

concepto esta muy complicado, el lector no lo entendera”. Al

recibir este tipo de comentarios, el escritor no debe sentirse
ofendido sino agradecido. Si sus amigos no entienden parte

de su trabajo, sera mejor corregir y mejorarlo antes de su

publicacion.
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Turmpo €

]nstruccioncs

1 Escriba un articulo poniendo en practica lo desarrollado en esta
leccion y luego léalo al resto de la clase.
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Escribienc!o la

historia de su iglesia

ETIVOS

Motivar a los estudiantes a escribir la historia de
su iglesia local. ministerio, organizacion, etc.

Desarrollar un modelo de trabajo a seguir para
quienes se aboquen a la tarea.

Orientar a la distribucion y empleo de la historia
impresa.

AS PRINCIPALES

Una congregacion se beneficia al escribir su
historia. Si se escribe apropiadamente, la historia
nos permite volver a experimentar las victorias
pasadas vy los logros. Aun los recordatorios de difi-
cultades atravesadas pueden ser una experiencia
positiva para una iglesia.

El nuevo libro sobre la historia de la iglesia local
puede usarse de diferentes maneras. Por un lado,
puede ayudar a que la iglesia sea mas conocida

en la comunidad si envia copias a las bibliotecas

plblicas de la comunidad y de las universidades.
Puede enviar una copia al periddico local, la que
pueden usar como referencia.

Muchas Iglesias celebran
aniversarios especiales

cada afo. Estas ocasiones
son oportunidades para re-
flexionar sobre el pasado y
proyectar esperanzas para
el futuro.

Una congregacion se be-
neficia al escribir su historia.
Si se escribe apropiadamen-
te, la historia nos permite
volver a experimentar las
victorias pasadas y los logros.
Aun los recordatorios de difi-
cultades atravesadas pueden
ser una experiencia positiva
para una iglesia. Una buena
historia de la congregacion
coloca la trayectoria de una
iglesia en el contexto de algo
mas grande. Una historia de
la congregacion local provee
también contribuciones a la
comunidad.

La historia de una con-
gregacion es la vivencia de
gente cuyas vidas estan co-
nectadas a la nuestra. Esta
es nuestra genfte. Lo que
hicieron, y lo que el Sefor
hizo por medio de ellos, es
importante en si mismo. No
necesitamos otra razon para
recordar nuestra historia.

Cada iglesia tiene una
manera diferente de investi-
gar y escribir lo vivido. Esto
se determina por el tamafio y
naturaleza del proyecto, por
el talento disponible, y por las
dinamicas personales dentro
de la iglesia. Una o dos per-
sonas con fuertes habilidades
de organizacion y redaccion
deben ser los responsables
del proyecto. Necesitaran ser
creativos al recabar e inter-
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pretar informacion. Deberan
ser tenaces en desarrollar
el proyecto hasta el final. En
algunos casos parecerd que
los recursos son escasos, Yy
otras veces los materiales de
investigacion seran abruma-
dores. Todo esto es parte del
trabajo.

A trabajar!

Los encargados del proyecto formaran un comité para ayu-
dar a investigar y a organizar el material. El historiador
debera informar periddicamente al pastor o al comité de
historia de la iglesia. Un cronograma de actividades ayudara
a mantener el proyecto en movimiento, pero las metas deben
ser reales. El calendario no debera convertirse en un dic-
tador que les desanime, sino que se podra hacer uno nuevo
si el anterior es muy ambicioso. Lo importante es mantener
al proyecto en movimiento cumpliendo con las fechas para
determinadas tareas e investigaciones. No lo deje para mas
tarde.

Investigue los materiales que tiene a mano. Determine
donde necesita ir y como organizar mejor el trabajo. Haga
una lista de las personas que contactara para recoger infor-
macion y entrevistarlos personalmente. Asegirese de incluir
a los pastores anteriores que sirvieron en la iglesia local. Se
puede disefiar un cuestionario como paso preliminar para las
entrevistas. Averigue los re-
gistros de la iglesia. Pregunte
a los miembros de la iglesia
si tienen albumes de fotos
o informacion para apor-

La biblioteca piblica
local tiene otras fuentes

Es bueno
reunirse con su
pastor, quien
por lo general
sabe algo de la
historia de la
congregacion
y como se
conecta en
el cuadro
mayor de la
denominacion

tar. Algunas fotos como las
de bodas u otros aconteci-
mientos ofrecen informacion
sobre cambios en el interior
y exterior del edificio de la
iglesia o sobre los servicios
especiales.

No olvide consultar las
actas de las asambleas de
su distrito. Estas actas con-
tienen cuadros estadisticos
que permiten a uno saber
los cambios financieros y de

de informacion para su
proyecto. Los periodicos
pueden tener anuncios
de actividades de su
iglesia. El periodico
también documenta
el trasfondo para su
historia, describiendo
como su comunidad
fue afectada por
diferentes situaciones
como migraciones, crisis
econdmicas, guerras, Yy
otros problemas
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Participa su
iglesia en
actividades
comunitarias y
organizaciones
de servicio que
se informan al
periodico local
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membresia de la iglesia. El liderazgo de su iglesia aparece
también en estas actas. Ademas puede encontrar informa-
cion sobre la condicion de otras iglesias en su area y la del
distrito en general. El informe anual del superintendente de
distrito incluye comentarios sobre las condiciones econoémicas
y culturales y otras fuerzas externas que afectan al distrito
y sus iglesias.

Ahora |a investigacion

Los historiadores de las congregaciones por lo general hacen
su propia investigacion, pero esto no es siempre posible. Un
equipo de asistentes puede ayudar para contactar antiguos
pastores, hacer entrevistas e investigar periodicos de vieja
data. Los historiadores deben dirigir esta actividad y hacer-
la amena para quienes participan.

Si se consigue asistentes,
enfonces asigne un horario
a cada uno para reunirse
y evaluar el progreso. Esté
alerta a pistas que puedan
proveerle mas informacion
en otra parte. ;Participo la
iglesia en abrir obras misio-
neras en alguna localidad?
3Quién era el o la secreta-
ria de la junta local cuando
un registro en particular desaparecio? Estas y otras pregun-
tas pueden guiarle a otras fuentes de informacion histérica
para su iglesia.

3Como se comprime toda la informacion para incluirla en
un libro o folleto?

El historiador debe organizar la informacion y contarle al
lector qué es lo que se puede saber de ella. Lista de nom-
bres, informacion financiera y estadisticas de la iglesia se
ponen en una seccion de apéendice al final del libro, no en la
narracion.

Hay varias maneras de organizar e interprefar su ma-
terial. Si el libro es corto, la historia se puede narrar en
forma cronologica. Por lo general, la historia de una iglesia
esta dividida en tres o cuatro periodos de tiempo especificos
como: anos de fundacion, afos medios, y afos recientes. Los
periodos también se pueden dividir de acuerdo a secciones
logicas en la historia nacional reciente. Al usar periodos de
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tiempo, el historiador puede discutir aspectos menores de la
historia y evaluar diferentes fases de la vida de la iglesia.

Otra forma de organizar el material es por temas. Los te-
mas de interés incluyen los afios de fundacion, el edificio de la
iglesia, la adoracion, el impacto en la comunidad, la membre-
sia, la organizacion de misiones y de jovenes. El tema sobre

membresia no debe ser una
lista de nombres sino un ana-
lisis de las caracteristicas de
la membresia como un grupo
en ciertos tiempos. 3Doénde
vivian los miembros en rela-
cion con la iglesia? 3Era una
iglesia del barrio o una igle-
sia a la que venia mas gente
de fuera que de alli mismo?
O jera una iglesia donde sus
asistentes provenian de otra
congregacion? ;De qué vivian
los miembros de la iglesia?
3Qué tan grandes eran sus
familias? 3Cuando ocurrid
un aumento importante de la
membresia?

No interesa como
organice su historia —ya
sea cronologicamente
o por temas— pero si
necesita un titulo o
tema que una a todos
los diferentes elementos
de su historia. El titulo
puede ser expresado
en una sola oracion que
refleje la idea central
del libro. Cualquiera
sea la direccion que se
tome, el titulo o tema
central da un punto de
referencia y enfoque al

libro.

Ahora que ya esta

escrita

Después de la publicacion, la historia necesita ser distribui-
da. Los materiales de investigacion pueden exhibirse en un

culto o servicio especial de herencia denominacional. Muestre - La historia
a la congregacion la cantidad de notas acumuladas. Quizas a debe ser leida
la gente le gustaria escuchar segmentos de grabaciones de por algunas
las entrevistas que se hicieron. Agradezca pdblicamente y - personas antes
aprecie el trabajo de los asistentes investigadores. Animelos - de que se

publique. Esta

3 es una buena

funcion para

un comité de

- historia y el
pastor.

para que ellos digan a la congregacion algo sobre la nueva
historia. Comente sobre la experiencia de investigar y escri-
bir la historia de la iglesia local. Cuénteles lo que aprendié -
en el proceso.

El nuevo libro sobre la historia de la iglesia local puede
usarse de diferentes maneras. Por un lado, puede hacer que -
la iglesia sea mas conocida en la comunidad si envia copias
a las bibliotecas publicas de la comunidad y de las univer-
sidades. Puede enviar una copia al periddico local, la que
pueden usar como referencia. Envie copias a las sociedades
historicas locales. Por otro lado, puede hacer que la iglesia
sea conocida mejor por la denominacion si envia copias tam- 75
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bién a la oficina de distrito y
a la oficina de archivos de la
sede central. Asimismo, pro-
vea copias a los pastores y
ofros miembros de larga tra-
yectoria de la iglesia local.

Vendra un tiempo

cuando...

El tiempo llega cuando la
memoria de nuestra gente
no sera tan fresca como el
registro que dejamos atras.
Cada iglesia se puede benefi-
ciar de un archivo con la re-
copilacion de los materiales
usados para escribir la histo-
ria de la iglesia local. Estos
archivos deben ser actuali-

La congregacion puede
utilizar la nueva
historia de distintos
modos. Puede ser
parte del material que
se use en las clases
de preparacion para
nuevos miembros.
También la informacion
se puede condensar,
revisar, y usar en
folletos de presentacion
de la iglesia para los
visitantes, en lecciones
para nifios y en
boletines de la iglesia.

Con el paso del

tiempo nuestra

memoria puede
fallar

zados regularmente e ir afiadiéndoles nuevo material —ni mu-
cho ni muy poco. Algunas iglesias tienen un fotografo oficial
que selecciona las fotos y las incluyen en los archivos de la
iglesia. También se puede afiadir videos, DVDs, boletines se-
manales y los programas de servicios de los domingos.

El registro mas importante que se debe preservar son
las actas de la junta de la iglesia local. Si es posible, se
deben juntar todas y poner-
se en microfilmes, con copias
para donar a las sociedades
historicas de su comunidad y
a los archivos del distrito y

Un proyecto de una
historia corta puede

de la sede, como seguro ante
perdidas accidentales de los
originales. Las actas de la

ser tambien tan Gtil
para su iglesia en
particular. Cualquier
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contribucion que usted
haga para preservar la
memoria de su iglesia
local sera apreciada
por los miembros de las
generaciones futuras.

escuela dominical, del de-
partamento de jovenes y del
departamento de misiones
merecen que estén también
en microfilmes.

Esperamos que estas pa-
ginas de informacion le es-
timulen a usar ideas para escribir la historia de su iglesia
local. No se desanime si este proyecto parece ser una tarea
muy grande. Un proyecto de una historia corta puede ser
también tan Gtil para su iglesia en particular. Cualquier con-
tribucion que usted haga para preservar la memoria de su
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iglesia local sera apreciada por los miembros de las genera-

ciones futuras.

Resumiendo, como escribir la historia de su iglesia local:

L.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

Determine el tamano y la naturaleza del proyecto.

Seleccione a las personas con habilidades y talentos
disponibles.

Escoja a dos hermanos con habilidades fuertes en
organizacion y redaccion.

Establezca un comité de cinco miembros para ayudar
con la investigacion y organizacion del material.

Escoja a un historiador(a) como lider del proyecto.

Disefie un cronograma de actividades, con metas
reales, fechas de terminacion para cada etapa, para
mantener el proyecto en proceso.

Relnanse con su pastor local para conseguir la
primera informacion sobre la iglesia local.

Reporte por escrito a su pastor y junta local, en
forma mensual o bimestral, como va el proyecto.

Determine qué registros y documentos estan
disponibles y si hubo algln escrito anterior a estos.

El historiador leera algin libro de la historia de la
denominacion, la historia de su ciudad o comunidad
para tener una idea de como se escribi6.

Revisen todos los materiales disponibles, haganse
una idea de la tarea, anoten lo que necesitan hacer
y como se organizaran para llevarlo a cabo, escriban
una lista de las personas (incluya los pastores
anteriores) a las que entrevistaran o que deben
contactar para conseguir algn material escrito, etc.

Disefien una encuesta para las entrevistas.

Solicite fotografias, boletines, programas u

otro material que tengan los miembros de la

iglesia local sobre acontecimientos, actividades,
celebraciones, personas, u otros datos de la vida de
la congregacion.

Vayan a la biblioteca pablica local y revisen 77
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

periodicos antiguos donde se hayan publicado
anuncios, noticias sobre actividades de la iglesia
o haya participado la congregacion en actividades
de la comunidad. Asimismo, busquen informacion
de como era en esa época la situacion social,
econodmica, politica, etc. de su comunidad o pais.
También puede revisar los censos de poblacion y
directorios de la ciudad para darle una idea de la
poblacion, empleos, vecindarios, etc.

Consulte las actas de sus Asambleas de Distrito
para analizar las estadisticas, la membresia, las
finanzas, el liderazgo tanto de su iglesia local
como de su distrito. Ademas, lea el informe anual
de su superintendente de distrito para saber de
sus impresiones de la condicion de la iglesia en el
distrito.

Establezca un equipo de asistentes que se dediquen
a contactar a los pastores anteriores, hagan las
entrevistas usando videos o DVDs, y revisen los
periodicos antiguos para tomar notas importantes.

Utilice una variedad de fuentes de informacion:
personas, documentos, fotografias, impresos, etc.
Observe y analice cuidadosamente la informacion,
busque pistas que apunten a otras fuentes de
informacion para investigar.

El historiador organizara la informacion de

manera que pueda decir al lector qué se sabe

de toda la informacion recopilada. Al final del

libro, bajo la seccion de apéndice, pondra listas de
nombres, informacion financiera, estadisticas y otra
informacion similar.

Si deciden escribir un libro breve de la historia

de su iglesia local, podria organizar la informacion
de manera cronolégica (por periodos). También se
podria organizar por fases segin la historia nacional
del pais. Otra forma de organizar el material es

por temas: fundacion y organizacion de la iglesia
local, membresia, construccion del edificio, adoracion,
impacto a la comunidad, misiones, etc.

Seleccionen, si desean, un titulo central que una
todos los aspectos y que exprese lo que es su iglesia
local.

Permita que algunas personas lean el “borrador” de
su historia antes de su publicacion oficial.



22.

23.

24.

25.

26.

iscribiendo la historia de su Iglesia local

Si es posible, incluya fotos que acompafien la historia
de la iglesia.

Escojan el dia de la organizacion de la iglesia como
dia especial para un servicio de celebracion de su
herencia.

Dé copias de su historia local a los miembros de

su iglesia, a la biblioteca pablica, la biblioteca de

la universidad local, al periodico local, a alguna
sociedad historica, a la oficina de distrito, a los
pastores anteriores, a lideres distinguidos, a la sede
de la denominacion, etc.

Utilice la historia de su iglesia en las clases de
preparacion para miembros, escribala en folletos
de presentacion para visitantes, en boletines de la
iglesia, en lecciones para nifios, en cursos sobre
identidad denominacional, etc.

Archive todos los materiales sobre su iglesia local
en un lugar especial en la oficina de la iglesia, junto
con fotografias, videos, boletines, programas, libro
de actas de la iglesia, etc., de manera que se vaya
actualizando la historia.
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Escribienclo la historia de su iglesia local

Turmpo G

Instrucciones

L. Segin lo desarrollado en esta leccion, spor qué es importante
escribir la historia de la iglesia local?

2. Desarrolle por escrito algunos pasos' a seguir para relatar la historia
de su iglesia local y luego lealo a su clase.
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¢Qué es lo que Jesucristo espera de sus discipulos? ¢Cual es nuestro llamado? ;Cémo
puedo servir a Dios en mi iglesia local? Estas son algunas preguntas fundamentales que
todo creyente necesita hacerse con seriedad delante de Dios.

Esta serie de cursos de autoestudio DISCIPULOS EN MINISTERIO (DEM) est4
disefiada para personas que han creido en Jesucristo como Salvador y Sefior y que

estan dispuestos a cumplir su mandato de hacer discipulos en todas las naciones
(Mateo 28:19).

El programa DEM estd compuesto por cuatro cursos generales y seis cursos
especializados en cada ministerio especifico. Los primeros cuatro cursos nos orien-
taran en los pasos basicos del discipulado cristiano:

® ¢Quién es Jests y qué significa seguirlo?
(® ¢Qué significa estar en Cristo?
(® ¢Qué significa ser parte del pueblo de Dios?

® ¢Qué significa crecer a semejanza de Cristo?

Los seis cursos restantes nos ofreceran contenidos especializados en diferentes
ministerios como: “Evangelismo”, “Ministerio pastoral basico”, “Educacién cristiana”,
“Comunicaciones cristianas: medios y literatura”, “Compasién cristiana”, “Liderazgo”,
“Ministerio a la mujer”, “Misiones cristianas” y “Ministerio juvenil”.

Cada curso esta dividido en ocho lecciones, para su estudio, ya sea en forma
individual o grupal. Estos diferentes materiales nos ayudaran a especializarnos en el
llamado de servir a Jesucristo.

Ahora somos “... linaje escogido, real sacerdocio, nacién santa, pueblo adquirido
por Dios, para que anunciéis las virtudes de aquel que nos llamé de las tinieblas a su luz
admirable” (1 Pedro 2:9). Una de las mejores maneras de anunciar las virtudes de Jests
es demostrando quién es El por medio de un ministerio en nuestra iglesia local, es decir,
siendo una parte realmente activa de su cuerpo.

iDios tiene reservado para usted un ministerio maravilloso y esperamos que
estos materiales le acomparien e instruyan para cumplir esta sagrada tarea!
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